‘T NITTRANS

SEMPRE A FRENTE
PORTARIA NITTRANS n° 014/2022

O Presidente da Niteroi, Transporte e Transito S/A — NitTrans no uso de suas
atribuigbes legais, e

Considerando o disposto no artigo 40 da Lei Federal n® 13.303/2016;

Considerando o Regulamento Interno de Licitagdbes e Contratos (RILC)
aprovado pelo Conselho de Administragdo, consoante Ata da 432 Reunido;

Considerando o disposto no artigo 172 do Regulamento Interno de Licitagdes
e Contratos (RILC);

RESOLVE:

Art. 1° O Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos da Niteroi Transporte
e Transito S.A. aprovado pelo Conselho de Administragao fica disciplinado por esta
Portaria nos termos de seu Anexo Unico.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagéo, revogadas as

disposicdes em contrario.

Niterof, 28 de junho de 2022.

GILSON AL SOUZA JUNIOR
Presidente da NitTrans
Mat. 150237
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Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

ANEXO UNICO DA PORTARIA NITTRANS N° 14/2022
REGULAMENTO INTERNO DE LICITACOES E CONTRATOS

SUMARIO
CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO Il - DOS PROCEDIMENTOS DE LICITACAO

Segao | - Do Planejamento das Contratactes

Subseg&o Unica - Do Procedimento de Manifestacdo de Interesse

Sec&o Il - Do Processo Administrativo

Secéo lll - Do Instrumento Convocatdrio

Secéo IV - Da Comissio de Licitagcdo e do Pregoeiro

Secdo V - Dos Esclarecimentos, Impugnacées e Alteragdes no Instrumento
Convocatorio

Segéo VI - Da Sessdo Publica

Secgéo VII - Do Procedimento das Licitagdes no Modo de Disputa Aberto e no Modo
de Disputa Fechado

Seg&o VIII - Do Procedimento das Licitages na Modalidade Preg3o Eletronico
Segéo IX - Do Procedimento das Licitagbes na Modalidade Pregdo Presencial

Segéo X - Das Especificidades sobre o Julgamento

Segéo Xl - Do procedimento de Negociacéo

Secéo XlI - Dos critérios de Habilitacdo

Segéo Xl - Do Encerramento da Licitacao

Secao XIV - Da Participagdo da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte

CAPITULO Ill - DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES DAS LICITACOES
Segéo | - Das Disposicdes Gerais

Sec&o Il - Da Pré-Qualificagdo Permanente

Secéo Il - Do Cadastramento de Fornecedores

Secéo IV - Do Sistema de Registro de Pregos

Segéo V - Do Catalogo Eletrdnico de Padronizacgdo

CAPITULO IV - DOS PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO DIRETA
Secéo | - Das Disposicdes Gerais

Secéo Il - Das Hipdteses de Dispensa de Licitagéo

Secéo lIl - Das Hipoteses de Inexigibilidade de Licitacdo

Secéo IV - Do Credenciamento

CAPITULO V - DOS CONTRATOS

Secg&o | - Das Disposicdes Gerais

Secao Il - Da Formalizagdo dos Contratos

Secao Il - Da Gestio e Fiscalizagdo do Contrato

Secao IV - Das Obrigagdes da Contratada

Segéo V - Do Recebimento do Objeto Contratado

Segéo VI - Dos Critérios e Formas de Pagamento

Se¢éo VIl - Do Reajuste, da Repactuacgéo e da Revisdo ou Reequilibrio Econémico-
Financeiro do Contrato
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Regulamento Interno de Licitagées e Contratos.

Segéo VIII - Dos Prazos de Vigéncia e de Execucéao
Secgédo IX - Da Prorrogagédo do Contrato

Secdo X - Das Alteragdes Contratuais

Segdo Xl - Das Garantias

Secéo Xl - Da Subcontratagao

Segéo XllI - Da Extingdo do Contrato

CAPITULO VI - DO PATROCINIO
CAPITULO VII - DO CONVENIO
CAPITULO VIIl - DAS SANCOES APLICAVEIS

CAPITULO IX - DAS DISPOSICOES FINAIS

CAPITULO|
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Regulamento tem por finalidade estabelecer condigcdes, regras e
procedimentos referentes as licitagdes e contratos de prestagao de servicos,
aquisicéo, locagdo de bens e materiais, alienagcdo de bens e ativos, a
implementagéo de 6nus real, a execugdo de obras a serem integradas a esse
patrimonio e outros contratos e termos no Ambito da Niteroi Transporte e Transito
S/A - NITTRANS, com fundamento nos arts. 28 & 40 da Lei Federal n° 13.303/2016.

§ 1° Aplicam-se as licitagbes e contratos realizados pela NITTRANS as
disposi¢bes da Lei Federal n° 13.303/ 2016, da Lei Federal n° 10.520/2002, da Lei
Federal n° 12.527/2011, da Lei Federal n° 12.846/2013, da Lei Municipal n°
3.341/2019, das legislagdes correlatas e das determinagdes contidas no Enunciado
de Sumula Administrativa da Procuradoria Geral do Municipio n° 04/2012, no
presente Regulamento e demais normas internas da Empresa.

§ 2°As licitagdes realizadas e os contratos celebrados pela NITTRANS
destinam-se a assegurar a selecido da proposta mais vantajosa, inclusive no que se
refere ao ciclo de vida do objeto, devendo observar os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da
probidade administrativa, da economicidade, do desenvolvimento nacional
sustentavel, da vinculagdo ao instrumento convocatério, da competitividade e do
julgamento objetivo.

§ 3° A utilizagdo das minutas-padrio instituidas pela Procuradoria Geral do
Municipio ndo impede que a NITTRANS promova, para um determinado caso
concreto, as adequagdes que entender necessarias para melhor atender aos
objetivos acima indicados, desde que o faga de maneira fundamentada e nos termos
do presente regulamento.

Art. 2° Para bens e servicos comuns devera ser adotada, preferencialmente,
a modalidade licitatéria denominada pregdo de que trata a Lei Federal n°
10.520/2002, regulamentada pelos Decretos Federal n° 3.555/2000 e n°
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Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

10.024/2019, e ainda pelo Decreto Municipal n® 9.614/2005, consoante Lei Municipal
n® 3.431/2019.

Art. 3° A Diretoria de Administragdo — DADM sera a area responsavel pela
gestdo de todos os processos de contratagdo na empresa.

Art. 4° Para os fins deste Regulamento considera-se:

| - Adjudicagao: Ato pelo qual se atribui ao vencedor o objeto da licitacéo,
para a subsequente efetivagdo do contrato;

Il - Administracao: Unidade administrativa pela qual a NITTRANS opera e
atua concretamente;

lll - Alienagao: Toda transferéncia de dominio de bens a terceiros;

IV - Amostra: Objeto/bem apresentado pelo licitante a NITTRANS, a fim de
que a qualidade e as caracteristicas do futuro fornecimento possam ser avaliadas ou
julgadas, nos termos exigidos no edital de licitacao;

V - Apostilamento: Formalizacdo de alteracdes ja previstas no contrato (art.
81, §7°, da Lei Federal n° 13.303/2016). A apostila pode ser utilizada nos seguintes
casos: a) variagdo do valor previsto no contrato decorrente de reajustes ou
atualizagbes; b) compensagbes ou penalizagdes financeiras decorrentes das
condi¢des de pagamento;

VI - Anteprojeto de engenharia: Peca técnica com todos os elementos de
contornos necessarios e fundamentais a elaboracdo do projeto basico, devendo
conter minimamente os elementos constantes do art. 42, VIl da Lei Federal n°
13.303/2016;

VIl - Anulagao de licitagdo: Ato da autoridade competente, desfazendo a
licitagdo por vicio ou ilegalidade, com base em parecer escrito e fundamentado;

VIII - Area solicitante: Diretoria, Geréncia ou outra area da NITTRANS que
solicita a realizacdo de procedimento licitatério ou contratagdo direta, instruindo o
processo com 0s documentos necessarios;

IX - Ata de registro de pregos: Documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacdo, onde se registram os pregos,
fornecedores, unidades participantes e condicdes a serem praticadas, conforme as
disposi¢des contidas no instrumento convocatério e propostas apresentadas, que
gera mera expectativa de direito ao signatario, ndo |he conferindo nenhum direito
subjetivo a contratagao;

X - Autoridade competente: Pessoa responsavel, dentre outras atividades
previstas neste Regulamento, por autorizar a instauragdo e o encerramento de
licitacbes, recursos administrativos, procedimentos auxiliares e administrativos
punitivos, bem como por autorizar a abertura de processo de contratagdo direta e a
emissao do respectivo contrato.

Xl - BDI — Bonificagées e Despesas Indiretas: E um percentual que se
adiciona aos custos diretos de uma obra ou servigo de engenharia, constituido por
todas as despesas indiretas;

Xll - Bens e servigos comuns: Aqueles cujos padroes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais no mercado;

Xl - Caugao: garantia oferecida pela licitante ou pela empresa contratada
para assegurar o cumprimento das obrigacbes assumidas;
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Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

XIV - Certame: Licitacao;

XV - Classificagdo: Ordenacdo de propostas apresentadas na licitagdo,
segundo critério de julgamento previsto no edital;

XVI - Comissdo especial de licitagdo: Comissdo de natureza temporaria,
formada por no minimo 03 (trés) membros, designados por Portaria, responsavel,
dentre outras atividades previstas nesse regulamento, pela condugédo e julgamento
das licitagbes de cunhos especificos;

XVIl - Comissdao de Licitagao: Comissdo permanente, formada por
empregados do quadro efetivo da NITTRANS, com no minimo 03 (trés) membros,
designados por Portaria, responsavel, dentre outras atividades previstas nesse
regulamento, por receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos
relativos a diversas licitagdes de interesse da Administragédo, exceto na modalidade
Pregéo;

XVIlIl - Compra: Toda aquisicdo remunerada de bens, para fornecimento
integral ou parceladamente;

XIX - Consorcio: Associagdo de empresas para participagdo em determinada
licitagdo, em que haja soma de técnica, capital, trabalho e know-how, para execugéo
de um determinado empreendimento certo que, por vezes, nenhuma das empresas,
isoladamente, teria condigdes de realizar, dada a complexidade, o custo e a
diversificagdo da obra, do servigo e do equipamento exigidos;

XX - Consultoria: Servigo técnico especializado exercido por empresa
especializada ou profissional que tenha por objetivo oferecer solugbes adequadas a
questoes técnicas, na sua area de atuagao;

XXl - Contratacao direta: Procedimento administrativo vinculado as
hipdteses contidas nos arts. 28, § 3°, 29 e 30 da Lei Federal n.° 13.303/2016, no
qual a NITTRANS podera dispensar a realizacéo de licitago.

XXIl - Contratada: Pessoa fisica ou juridica signataria de contrato com a
NITTRANS;

XXl - Contratante: A NITTRANS, quando signataria de instrumento
contratual com pessoa fisica ou juridica;

XXIV - Contratacao integrada: Contratagdo que envolve a elaboracgdo e o
desenvolvimento dos projetos basico e executivo, a execugdo de obras e servigos de
engenharia, a montagem, a realizacdo de testes, a pré-operagdo e as demais
operagOes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto, de acordo com o
estabelecido nos §§ 1°, 2° e 3° do art. 42 da Lei Federal n° 13.303/2016;

XXV - Contratacdo semi-integrada: Contratacdo que envolve a elaboragéo e
o desenvolvimento do projeto executivo, a execugcdo de obras e servicos de
engenharia, a montagem, a realizacdo de testes, a pré-operacdo e as demais
operagOes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto, de acordo com o
estabelecido nos §§ 1° e 3° do art. 42 da Lei Federal n° 13.303/2016;

XXVI - Contrato: Instrumento formal que consubstancia o negécio juridico
celebrado entre a NITTRANS e terceiros.

XXVII - Contrato de prestagcdo continuada: Contrato cujas obrigacdes se
renovam no tempo, isto €, seu objeto € executado continuamente durante toda a
vigéncia do ajuste e ndo ha a definicdo de uma Unica conduta especifica e definida a
ser cumprida em determinado prazo. Exemplo: Contratos de prestagdo de servigos
de locagéo de veiculos ou de impressoras.
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Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

XXVIIl - Convénio: Instrumento formal que materializa um negdcio juridico
entre a NITTRANS e terceiros, tendo por objeto a cooperagdo mutua ou a
conjugacgdo de esforgos e objetivos, com clausulas de direitos e obrigagdes, sendo
admitido o repasse de recursos, com prestagdo de contas;

XXIX - Credenciamento: Hipdtese de contratagdo por meio da qual a
NITTRANS convoca todos os interessados em prestar determinados servigos, para
que, preenchendo os requisitos necessarios, credenciem-se para executar o objeto
quando convocados.

XXX - Credenciamento nas licitagées: Procedimento no qual a NITTRANS,
por meio de sua Comissédo de Licitagdo ou de seu Pregoeiro, outorga ao licitante ou
seu representante legal, apos a verificagdo do estrito atendimento dos requisitos
previstos no edital, os poderes necessarios para a formulagdo de propostas e a
pratica de todos os demais atos inerentes a licitag3o.

XXXI - Cronograma fisico-financeiro: Previsdo de desembolso financeiro
vinculado & execugao de obra, servigo ou fornecimento de bens;

XXXIlI - Desclassificagdao: Rejeicdo da proposta de licitante, na forma
prevista no edital;

XXXIII - Empreitada integral: Quando se contrata um empreendimento em
sua integralidade, compreendendo todas as etapas das obras, servicos e instalagdes
necessarias, sob inteira responsabilidade da contratada até a sua entrega a
NITTRANS em condi¢des de entrada em operagéo, atendidos os requisitos técnicos
e legais para sua utilizagdo em condigdes de seguranca estrutural e operacional e
com as caracteristicas adequadas as finalidades para que foi contratada;

XXXIV - Empreitada por preco global: Quando se contrata a execugéo da
obra ou do servigo por preco certo e total;

XXXV - Empreitada por precgo unitario: Quando se contrata a execucao da
obra ou do servigo por preco certo de unidades determinadas;

XXXVI - Equipe de apoio: Formada por empregados da NITTRANS,
designados por Portaria, com no minimo 3 (trés) membros, para, dentre outras
atividades previstas nesse Regulamento, prestar auxilio ao Pregoeiro durante a
condugdo das licitagbes promovidas sob a modalidade pregdo eletrénico ou
presencial, quando necessario.

XXXVII - Equipe técnica: Formada por empregados da NITTRANS, podendo
ser designados por Portaria, com no minimo 3 (trés) membros, escolhidos em fungdo
da caracteristica do objeto a ser licitado, para, dentre outras atividades previstas
nesse Regulamento, realizar analises de cunho técnico que devam subsidiar as
decisdes do Pregoeiro ou da Comissao de Licitagdo, quando necessario.

XXXVIII - Especificagao técnica: Descricdo do objeto a ser contratado, de
forma clara e precisa, com todas as

especificagdbes minuciosas, desenhos, artes e demais condigcbes para a
completa e perfeita execugéo do objeto.

XXXIX - Execucao direta: A que ¢ feita pela NITTRANS, pelos proprios
meios;

XL - Execucao indireta: A que a NITTRANS contrata com terceiros, sob
qualquer dos regimes elencados no art. 43 da Lei Federal n°® 13.303/2016;

XLI - Fiscal de contrato: Agente publico responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo operacional da execugdo dos contratos, nos termos do art. 1° do
Decreto Municipal n° 11.950/2015;
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Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

XLII - Fiscalizagido do contrato: Atividade exercida de modo sistematico pelo
fiscal do contrato, objetivando a verificagdo do cumprimento das disposi¢cdes
contratuais, técnicas e administrativas, em todos os seus aspectos, tendo por
finalidade verificar se a Contratada vem respeitando a legislacdo vigente e
cumprindo fielmente suas obrigagdes contratuais com qualidade.

XLIIl - Fornecedor ou contratado: Pessoa fisica, juridica ou qualquer outra
entidade despersonalizada a ser contratada pela NITTRANS para o fornecimento de
bens ou para a execucgado de obras ou servigos.

XLIV - Gestor de contrato: Agente publico responsavel pelo gerenciamento
geral dos contratos.

XLV - Habilitacdao: Qualificagdo das licitantes que atendem as exigéncias
documentais estabelecidas no edital;

XLVI - Homologacao: Ato de controle pelo qual a autoridade competente
verifica a regularidade de todo o procedimento licitatorio, antes de ser efetivada a
contratagao;

XLVIl - Instrumento convocatério ou edital: Ato normativo, de natureza
vinculante, assinado pela autoridade competente, contendo as regras para a disputa
licitatéria e para a futura contratagéo.

XLVIII - Licitagao: Procedimento administrativo que visa a selegdo da
proposta mais vantajosa para a NITTRANS na contratagcdo de obras, servicos,
locagbes, seguros, aquisicdo e alienacdo de bens com terceiros, em observancia
aos principios constitucionais e legais, e que se destina a promover 0s seus
objetivos empresariais e sociais;

XLIX - Licitagao deserta: Encerramento do procedimento licitatério em razao
da auséncia de interessados/licitantes no certame.

L - Licitacao fracassada: Encerramento do procedimento licitatério em razéo
da desclassificacdo das propostas ou lances e/ou da inabilitagdo de todos os
participantes do certame.

Ll - Locagao: Servico pelo qual uma pessoa juridica ou fisica se obrigue a
fornecer a NITTRANS, por tempo determinado, o uso e gozo de coisa ndo-fungivel,
mediante retribuicao financeira;

LIl - Matriz de riscos: Clausula contratual definidora de riscos e
responsabilidades entre as partes e caracterizadora do equilibrio econdmico-
financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus financeiro decorrente de eventos
supervenientes a contratagdo, contendo, no minimo, as informacgdes constates do
art. 42, X da Lei Federal n°® 13.303/2016;

LIll - Modo de disputa aberto: Licitacdo, na qual os licitantes apresentardo
lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de
julgamento adotado pelo edital.

LIV - Modo de disputa fechado: Licitagdo, na qual os envelopes de
propostas devem ser apresentados lacrados, devendo ser abertos em sess3o
publica e classificados segundo o critério de julgamento adotado pelo edital.

LV - Notéria especializagdo: Qualidade especifica de profissional ou
empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe
técnica, ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que
0 seu trabalho é essencial e adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato;
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Regulamento Interno de Licitagées e Contratos.

LVI - Obra: Construgoes, reformas, recuperagoes, ampliagdes de bem imovel,
realizada por execugdo direta ou indireta, que envolvam as atribuicdes privativas e
registro no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia — CREA e/ou no
Conselho Regional de Arquitetura e Urbanismo — CAU;

LVII - Obras e servicos de engenharia: Toda construgdo, reforma,
recuperacao, ampliagdo e demais atividades que envolvam as atribui¢des privativas
dos profissionais das areas de engenharia e arquitetura;

LVIII - Prazo de execugao contratual: Prazo destinado & Contratada para a
execucao do objeto contratual, integrante do prazo de vigéncia, afeto & contratos
que nao sdo de natureza continua e que possuem cronograma fisico definido, em
que a Contratada tem uma obrigagéo certa e determinada a cumprir em determinado
prazo.

LIX - Prazo de vigéncia contratual: Prazo destinado a ambas as partes do
contrato para o cumprimento de suas respectivas obrigagdes.

LX - Pregco de referéncia ou orgamento estimado: Valor referencial ou
estimado para a futura contratagdo, elaborado segundo metodologia que considere
as informagdes técnicas do objeto contratado e seu preco de mercado.

LXI - Pregdo: Modalidade de licitagdo destinada a contratacdo de bens e
servicos comuns, assim definidos aqueles cujos padrdes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais no mercado.

LXIl - Pregoeiro: Empregado da NITTRANS formalmente designado pela
autoridade competente para a condugdo de licitagbes nas modalidades pregdo
presencial e eletrénico e registro de pregos, com a funcdo de, dentre outras
atribuicbes contidas neste Regulamento e na Lei Federal n° 10.520/2002, presidir a
sessao do pregdo, receber, examinar e julgar todos os documentos relativos ao
procedimento.

LXIIl - Pré-qualificacdo de licitantes: Procedimento auxiliar da licitagdo por
meio do qual a NITTRANS, mediante aviso de edital especifico, convoca possiveis
interessados a apresentarem documentos de habilitagdo previamente a licitagéo ou
0 contrato.

LXIV - Pré-qualificacdo de objeto ou servigco: Procedimento auxiliar da
licitagdo por meio do qual a NITTRANS convoca possiveis interessados a apresentar
amostra, produto ou servigo para exame e deliberagéo, segundo critérios objetivos,
restringindo-se a futura licitagdo ao objeto pré-qualificado.

LXV - Presidente da Comissio de Licitagdo: Empregado do quadro efetivo
da NITTRANS, devidamente capacitado e designado por Portaria especifica,
responsavel pela condugdo das licitagbes disciplinadas pela Lei Federal n°
13.303/2016.

LXVI - Pré-qualificacdo: Procedimento pelo qual se habilitam, previamente,
as licitantes, quanto & capacidade técnico-operacional e técnico-profissional,
observada a singularidade do objeto licitado;

LXVII - Projeto basico: Conjunto de elementos necessarios e suficientes,
com nivel de precisdo adequado para caracterizar a obra ou o servico, ou o
complexo de obras ou de servigos objeto da licitagdo, elaborado com base nas
indicagGes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o
adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a
avaliagdo do custo da obra e a definigdo dos métodos e do prazo de execucdo,
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devendo conter minimamente os elementos constantes do art. 42, VIIl da Lei Federal
n°® 13.303/2016.

LXVIll - Projeto executivo: Conjunto dos elementos necessarios e
suficientes a execugdo completa da obra, de acordo com as normas técnicas
pertinentes, conforme art. 42, IX da Lei Federal n® 13.303/2016;

LXIX - Reajuste contratual: A variagdo do valor contratual para fazer face ao
reajuste de precgos previsto no préprio contrato, as atualizagdes, compensagdes ou
penalizagdes financeiras decorrentes das condicdes de pagamento nele previstas.

LXX - Repactuagao: Espécie de reajustamento de precos de contratos com
dedicagdo exclusiva de mao de obra, destinada a recuperar os valores contratados,
baseado em planilha analitica de custos, aos novos pregos de mercado, observada
a variagdo efetiva dos custos de execugdo do objeto, decorrente de Acordos ou
Convengbes Coletivas de Trabalho.

LXXI - Rescisao contratual: Desfazimento do ajuste contratual, que pode
ocorrer por decis&o judicial ou por acordo entre as partes, conforme disposto neste
Regulamento;

LXXIl - Revogagao: Ato da autoridade competente desfazendo a licitagdo por
raz0es de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta;

LXXIl - Seguro-garantia: Seguro que garante o fiel cumprimento das
obriga¢des assumidas por empresas em licitagdes e contratos;

LXXIV - Servigo: Toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
interesse para a NITTRANS, por meio de fornecimento, montagem, instalagéo,
operagao, conserto, conservagao, reparagao, adaptagcdo, manutengdo, demoligéo,
recuperagao, ampliagdo e modernizagado de instalagdo e equipamentos, transporte,
locag&o de bens, publicidade, seguros ou trabalhos técnico-profissionais;

LXXV - Servigo de engenharia: Atividade em que predomine a relevancia do
trabalho de profissional com registro no Conselho de Classe competente.

LXXVI - Sistema de Registro de Pregos — SRP: Conjunto de procedimentos
para registro formal de pregos para contratagdes futuras pela NITTRANS, precedido
de licitagdo e com prazo de validade determinado.

LXXVII - Sociedade de Propésito Especifico — SPE: Sociedade empresaria
cuja atividade pode restringir-se a realizagdo de negdécios determinados, podendo
em alguns casos ter prazo de existéncia determinado.

LXVIII - Solicitacao de bens servigos ou obras: Instrumento utilizado pela
NITTRANS para formalizagdo do requerimento de compra ou prestacédo de servicos,
dirigida ao setor de compras, devidamente fundamentada e autorizada pela
autoridade competente.

LXXIX - Tarefa: Quando se ajusta mao-de-obra para pequenos trabalhos por
preco certo, com ou sem fornecimento de materiais;

LXXX - Termo aditivo: Instrumento de consolidagdo de alteragdes
contratuais.
LXXXlI - Termo de distrato: Instrumento utilizado para desfazimento

contratual, pela vontade das partes, com quitagdo reciproca das obrigagdes
ajustadas;

LXXXIl - Termo de Referéncia (TR): Documento necessario para
aquisicdo/contratagao de bens e servicos, que deve conter os seguintes parametros
e elementos descritivos: a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os

Praca Fonseca Ramos, s/n°, 6%7° andares — Centro — Niter6i/RJ. Prédio do Terminal Rodoviario Roberto Silveira. 9
CEP 24.030-020 - Tel.: (021) 2621-5558
CNPJ 08.357.430/0001-77. www.nittrans.rj.gov.br




Regulamento Interno de Licitagbes e Contratos.

quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua
prorrogagéo; b) fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos
estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando n&o for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas; ¢)
descri¢do da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto; d)
requisitos da contratacdo; e) modelo de execugdo do objeto, que consiste na
definicdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu
inicio até o seu encerramento; f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como
a execugao do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade; g)
critérios de medicéo e de pagamento; h) forma e critérios de selecdo do fornecedor:;
i) estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos precos unitarios
referenciais, das memarias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com
os parametros utilizados para a obteng&o dos pregos e para os respectivos célculos,
que devem constar de documento separado e classificado; j) adequacdo
orgcamentaria.

CAPITULO Il )
DOS PROCEDIMENTOS DE LICITAGAO

Secao |
Do Planejamento das Compras e Contratagcées

Art. 5° As compras e contratagdes de que trata este Regulamento deverdo
ser realizadas de acordo com o planejamento da NITTRANS.

§ 1°0 planejamento das compras e contratagdes da NITTRANS sera
realizado a partir das demandas apresentadas pelas areas solicitantes, de acordo
com o orgamento anual aprovado, devendo ser elaborada e divulgada programacao
anual de contratagbes da Empresa.

§ 2° A medida de planejamento constante do § 1° é imprescindivel para o
controle e fiscalizagao, a fim de se evitar o fracionamento indevido de despesas.

§ 3° 0O planejamento citado no caput podera ser alterado de acordo as
necessidades da NITTRANS, ao longo do exercicio, devidamente justificado pela
area solicitante, observado o disposto no § 2°.

Art. 6° Identificada a necessidade da NITTRANS de contratar determinado
servigo ou de adquirir, locar ou alienar determinado bem ou ativo, ou executar obras,
a area solicitante devera elaborar a justificativa para compra ou contratagéo, definir
0s requisitos necessarios e suficientes ao seu atendimento e ainda:

| - avaliar as alternativas internas para atendimento da demanda,
quantificando, valorando e avaliando os riscos de cada uma delas;

Il - ndo havendo ou ndo sendo conveniente a adogdo de alternativa interna,
estudar as solugdes existentes no mercado (inclusive com consultas a outras
estatais), quantificando, valorando e avaliando os riscos de cada uma delas;

lIl - ponderar as solugdes existentes, optando, justificadamente, pela mais
vantajosa,

IV - elaborar o termo de referéncia, o Anteprojeto de Engenharia, o Projeto
Basico ou o Projeto Executivo, conforme o caso;
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Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

V - emitir a solicitagéo de bens, servicos ou obras apds ter conhecimento do
preco de referéncia apurado pela Diretoria Administrativa, conforme o disposto nos
incisos Il e Il do art. 13 deste Regulamento.

Art. 7°Na elaboragdo do Termo de Referéncia, do Anteprojeto de
Engenharia, do Projeto Basico ou do Projeto Executivo, conforme o caso, a area
solicitante observara as seguintes diretrizes:

| - detalhamento das condi¢des de execugdo da demanda, de modo a permitir
ao interessado a exata compreensdo do objeto e dos direitos e obrigagdes a serem
assumidos em caso de contratacao;

Il - consideragdo dos custos e beneficios, diretos e indiretos, de natureza
econdmica, social ou ambiental, inclusive os relativos a manutencdo, ao
desfazimento de bens e residuos, ao indice de depreciagdo econémica e a outros
fatores de igual relevancia, para viabilizar a busca da maior vantagem para a
NITTRANS;

lll - parcelamento do objeto em tantas parcelas quantas forem necessarias ao
aproveitamento das peculiaridades de mercado, visando a ampla competicdo no
processo licitatério e a economicidade da contratagdo, ressalvados os casos de
indivisibilidade do objeto, de prejuizo ao conjunto, ou de perda de economia de
escala, desde que néo atinja valores inferiores aos limites estabelecidos no art. 29,
incisos | e Il da Lei Federal n° 13.303/2016, de modo a evitar o fracionamento ilegal
de despesas;

IV - n&o previsdo de requisitos ou condigbes que venham a restringir
injustificadamente a competigdo ou a direcionar a licitagao; e

V - consideracao das praticas e critérios de sustentabilidade socioambiental e
das politicas de desenvolvimento nacional sustentavel previstas na legislagado sobre
o tema, relacionadas ao objeto a ser contratado.

Art. 8° O Termo de Referéncia contera, no minimo:

| - objeto: descrever o bem, produto ou servico a ser contratado pela
NITTRANS, de forma precisa, suficiente e clara, detalhando as especificacoes
técnicas e definindo o quantitativo, vedadas as especificagcdes que, por excessivas,
irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competicao.

Il - justificativa da contratagcdo e do quantitativo: justificar de forma clara e
detalhada a necessidade de aquisicdo do bem, produto ou servico e suas
implicagbes nas atividades da NITTRANS, abrangendo, quando for o caso,
justificativa de:

a) indicagdo de marca ou modelo, em decorréncia da necessidade de
padronizag&o do objetos, quando determinada marca ou modelo comercializado por
mais de um fornecedor constituir o Unico capaz de atender o objeto do contrato, ou
quando for necesséria, para compreensao do objeto, a identificagdo de determinada
marca ou modelo apto a servir como referéncia, situagcdo em que sera obrigatorio o
acréscimo da expressao ou similar ou de melhor qualidade, nos termos do inciso | do
art. 47, da Lei Federal n® 13.303/2016;

b) exigéncia de amostra, nos termos do inciso Il do art. 47 da Lei Federal n°
13.303/2016, prevendo o procedimento e condigdes técnicas para sua avaliagéo,
que deve se pautar em critérios objetivos;
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c) exigéncia de certificagcdo de qualidade do produto ou do processo de
fabricagdo, nos termos do inciso Il e paragrafo Unico do art. 47 da Lei Federal n°
13.303/2016.

lll - local de execugdo do servico ou entrega do bem/produto: informar o
enderego completo do local onde serdo entregues os bens/produtos ou serdo
executados os servigos ou obras;

IV - obrigagcdes da Contratada: descrever as obrigagdes da Contratada, para
além daquelas gerais constantes do art. 121 deste Regulamento, de acordo com a
especificidade do objeto da contratagéo;

V - obrigagdes da Contratante: descrever as obrigagdes da Contratante de
acordo com a especificidade do objeto da contratacao;

VI - critério de julgamento das propostas: indicar qual o critério de julgamento
das propostas mais adequado para a licitagdo pretendida, sempre relacionado a
natureza do objeto, dentre aqueles previstos no art. 54 da Lei Federal n°
13.303/2016, justificando a sua escolha;

VIl - qualificagéo técnica e qualificagdo econémico-financeira: quando cabivel,
detalhar os requisitos de qualificacdo técnica e econdmico-financeira a serem
exigidos dos licitantes, em consondncia com a natureza do objeto, limitado ao
disposto nos arts. 69 e 70 deste Regulamento;

VIII - visita técnica: se aplicavel, informar a faculdade de realizacdo de visita
técnica, indicando o nome e forma de contato (e-mail e telefone) do responsavel
pelo acompanhamento;

IX - subcontratagdo: informar sobre a possibilidade da futura Contratada
subcontratar parcela do objeto da licitagdo, indicando seu limite e quais parcelas
poderao ser subcontratadas, nos termos do art. 78 da Lei Federal n® 13.303/2016;

X - forma de recebimento: informar as condi¢cdes (enderego, data, horario,
entrega fracionada ou integral, recebimento provisério, recebimento definitivo, etc.)
de recebimento do objeto e apresentar o cronograma fisico financeiro, nos casos de
obras de engenharia;

Xl - garantia contratual: informar sobre a exigéncia de garantia & execugéo
contratual e seu percentual, nos termos do art. 70 da Lei Federal n° 13.303/2016;

Xll - prazo de vigéncia: indicar o prazo da vigéncia contratual, que ndo podera
ultrapassar 5 (cinco) anos;

XIII - prazo de execugdo: em caso de contratos de escopo, indicar o prazo
para a execugao do objeto, que sempre sera inferior ao prazo de vigéncia contratual.
Quando a execucgdo do objeto for por etapas, € necessaria a apresentagdo de
cronograma fisico/financeiro de execugdo, no qual constara o prazo e percentual de
pagamento de cada uma delas;

XIV - condicdes de pagamento: informar as condigbes de pagamento,
indicando, no minimo, a periodicidade e a forma;

XV - requisitos de sustentabilidade ambiental: indicar quais requisitos serao
exigidos dos licitantes, de acordo com a natureza do objeto, se aplicavel, nos termos
do art. 32, § 1° da Lei Federal n° 13.303/2016;

XVI - matriz de risco: indicar os riscos contratuais especificos, e determinar a
quem serdo atribuidos, de acordo com a natureza do objeto a ser contatado, se
cabivel.

XVII - indicagao do gestor e do fiscal do futuro contrato.
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XVIIl - modelo da proposta comercial a ser apresentada pela futura
Contratada;

XIX - demais informagées consideradas relevantes relacionadas com o objeto
da contratacao.

§ 1° No caso de julgamento por melhor técnica, o valor do prémio ou da
remuneracao sera incluido no instrumento convocatério, tendo a definicdo dos
valores de remuneragdo ou prémio que ser justificada pela area solicitante.

§ 2°Quando, na qualificagdo econdmico-financeira, for necessaria a
apresentacao de indices, a area solicitante devera indicar o seu valor e a devida
justificativa, nos termos do § 4° do art. 70 deste Regulamento, com base em
pardmetros atualizados de mercado e nas caracteristicas do objeto licitado, podendo
solicitar, para tanto, manifestacdo da Diretoria de Finangas - DFIN, vedada a
exigéncia de valores ndo usualmente adotados no mercado.

§ 3° A area solicitante devera definir e incluir no Termo de Referéncia, se for o
caso, a permissao de participagdo de empresas em consorcio na licitagdo, quando
se tratar de objeto de grande vulto e/ou de alta complexidade, avaliando a ampliacdo
da competitividade, visto que o consorcio permite que as empresas somem suas
experiéncias de forma a atender as exigéncias do instrumento convocatorio.

Art. 9°O Anteprojeto de engenharia conterd, no minimo, os elementos
mencionados no inciso VIl do art. 42 da Lei Federal n® 13.303/2016.

Art. 10. O Projeto Basico contera, no minimo, os elementos mencionados no
inciso VIII do art. 42 da Lei Federal n® 13.303/2016.

Art. 11. O Projeto Executivo contera o conjunto dos elementos necessarios e
suficientes a execucdo completa da obra, de acordo com as normas técnicas
pertinentes.

Art. 12. A Diretoria de Finangas — DFIN compete atestar a disponibilidade de
recursos para as contratagoes necessarias a NITTRANS e acompanhar o orgamento
executado.

Art. 13. A Diretoria de Administracdo — DADM compete os seguintes
procedimentos:

| - analisar o Termo de Referéncia e seus anexos elaborados pela area
solicitante, sugerindo as alteragdes que julgar pertinentes;

Il - apurar, para obra e servigos de engenharia, o preco de referéncia com
base nos custos unitarios de insumos ou servigos menores ou iguais a mediana de
seus correspondentes no Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da
Construgédo Civil (Sinapi), no caso de construgdo civil em geral, ou no Sistema de
Custos Referenciais de Obras (Sicro), no caso de obras e servicos rodoviarios ou
outro sistema referencial de precos adotado pela NITTRANS, devendo ser
observadas as peculiaridades geograficas, conforme art. 31, § 2° da Lei Federal n°
13.303/2016, observado ainda o seguinte:

a) nos casos de contratagdes semi-integradas e integradas, o valor estimado
do objeto a ser licitado sera calculado com base em valores de mercado, em valores
pagos pela administragdo publica em servigos e obras similares ou em avaliagdo do
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custo global da obra, aferido mediante orgamento sintético ou metodologia expedita
ou parameétrica, nos termos do art. 42, § 1°, Il da Lei Federal n°® 13.303/2016;

b) no caso da impossibilidade, devidamente demonstrada, de aplicar as
regras dispostas neste inciso, o orgcamento estimado podera ser apurado por meio
da utilizagdo de dados contidos em tabela de referéncia formalmente aprovada por
6rgdos ou entidades da administragdo publica municipal, estadual ou federal, em
publicagbes técnicas especializadas, em banco de dados e sistema especifico
instituido para o setor ou em pesquisa de mercado, devendo a area solicitante
explicitar como foi realizado o processo de formagdo de precgos, juntando aos autos
do Processo Administrativo documentos comprobatérios das consultas realizadas;

lIl - apurar, para as demais contratagbes, os pregos de referéncia ou
orcamento estimado no maior numero possivel de fontes, especialmente as
seguintes:

a) compras e contratagdes ja realizadas pela NITTRANS, outras empresas
estatais ou empresas privadas em condi¢des idénticas ou semelhantes aquelas da
contratacdo pretendida;

b) contratagbes similares realizadas por entes publicos;

c) valores registrados em atas de Sistema de Registro de Precos - SRP, cuja
vigéncia tenha expirado ha, no maximo, 12 (doze) meses;

d) banco ou portal de precos, mantido por entidade publica ou prestador de
servigos especializado, pesquisa publicada em midia especializada, sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data e hora
de acesso;

e) pesquisas junto a fornecedores.

IV - abrir o processo Administrativo;

V - indicar qual indice oficial devera ser utilizado para reajuste de precos
quando o prazo, porventura, ultrapassar 12 (doze) meses, contados da data da
apresentacao da proposta. A indicacdo do indice deve estar presente em todos os
termos de Referéncia, independentemente do prazo de vigéncia previsto para o
contrato;

VI - elaborar a minuta do edital e seus anexos;

VIl - encaminhar a minuta de edital e seus anexos a Coordenadoria Juridica
— CJUR para analise e emissao de parecer;

VIl - elaborar o edital e seus anexos em conformidade com as minutas
aprovadas pela Coordenadoria Juridica - CJUR,;

IX - submeter o edital e seus anexos para visto da Coordenadoria Juridica -
CJUR;

X - encaminhar o processo administrativo para a autoridade competente
aprovar e assinar o edital e seus anexos;

Xl - providenciar a publicagdo do aviso de licitagdo nos meios de
comunicagao;

XIl - decidir a necessidade de conferir publicidade ao prego de referéncia, se
for o caso, nos termos do art. 34 da Lei Federal n° 13.303/2016, uma vez que a
regra € o orgamento sigiloso;

Xl - realizar demais providéncias necessarias visando a realizagdo da
compra ou contratagao.

§ 1° A pesquisa de precos devera contemplar pelo menos 03 (trés) pregos
para cada item de material ou servigo, identificados por meio das fontes acima
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indicadas e o resultado da pesquisa de precos sera a mediana dos resultados
obtidos, que devera retratar o preco praticado no mercado.

§ 2° Excepcionalmente, e mediante justificativa, sera admitida a definigdo do
preco de referéncia com menos de 03 (trés) orcamentos, observado o disposto no
Decreto Municipal n°® 12.517/2017.

§ 3° Para a obtencao do resultado da pesquisa de precgos, ndo poderéo ser
considerados 0s precos inexequiveis ou os excessivamente elevados, conforme
critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 4°Caso a Diretoria de Administragdo — DADM entenda como mais
adequada a realizagdo de licitagdo na forma presencial, devera apresentar
justificativa nos autos do processo administrativo, podendo solicitar parecer técnico
e/ou juridico para subsidiar sua decisao.

Subsecio Unica
Do Procedimento de Manifestagao de Interesse

Art. 14. Para o recebimento de propostas e projetos de empreendimentos
com vistas a atender necessidades previamente identificadas pela NITTRANS
podera ser instaurado Procedimento de Manifestagao de Interesse - PMI, nos termos
do art. 31, § 4°, da Lei Federal n® 13.303/2016.

Paragrafo unico. O PMI objetiva ampliar a eficiéncia administrativa e obter de
interessados no mercado especifico a solugdo técnica que melhor atenda a
necessidade da NITTRANS.

Art. 15. O PMI sera aberto mediante chamamento publico, a ser promovido
de oficio pela NITTRANS.

Paragrafo unico. O PMI sera composto das seguintes fases:

| - abertura, por meio de publica¢do no Diario Oficial do Municipio e no site da
NITTRANS, de edital de chamamento publico;

Il - apresentacgdo de projetos, levantamentos, investigagdes ou estudos; e

lIl - avaliagao, selecao e aprovagao.

Art. 16.Os direitos autorais e patrimoniais sobre as informagdes,
levantamentos, estudos, projetos e demais documentos resultantes do PMI, salvo
disposi¢do em contrario expressamente prevista no edital de chamamento publico,
serdo cedidos pelo participante a NITTRANS, que podera utiliza-los
incondicionalmente.

Art. 17. A contratagdo da solugéo técnica aprovada no PMI sera precedida de
processo licitatorio, exceto quando puder ser realizada de forma direta, nos termos
dos arts. 28, § 3°, 29 ou 30 da Lei Federal n°® 13.303/2016.

Art. 18. O(s) autor(es) ou financiador(es) do projeto aprovado no PMI
podera(ao) participar da licitagdo para a execugdo do empreendimento.

Paragrafo Gnico. Caso o projeto aprovado no PMI ndo venca a licitagao, seu
autor ou financiador podera ser ressarcido, indenizado ou reembolsado por
despesas dele decorrentes, desde que haja previsdo no edital de chamamento
publico nesse sentido.
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Art. 19. O edital de chamamento publico contera as regras especificas para
cada situagdo concreta, com base nas informagdes apresentadas pela area
solicitante no Processo Administrativo.

Secao ll
Do Processo Administrativo

Art. 20. O Processo Administrativo relativo ao procedimento de licitagdo deve
ser inicialmente instruido com os documentos necessarios a caracterizagdo da
demanda, sendo imprescindiveis os seguintes:

| - solicitacdo de Bens, Servicos ou Obras devidamente autorizada pela
Autoridade Competente;

Il - termo de referéncia, nos moldes do art. 7° deste Regulamento, assinado
pelo gestor do futuro contrato; ou Anteprojeto de engenharia, Projeto Basico ou
Projeto Executivo, conforme o caso, assinados pelo gestor do futuro contrato;

lll - avaliagdo do imovel, quando se tratar de licitagdo destinada a sua
alienacgao, locacao, permissao ou concessao de uso;

IV - justificativas relativas:

a) a escolha da solugdo mais adequada ao atendimento da necessidade;

b) ao procedimento de pesquisa de pregos realizado e dos critérios adotados
para a apuragao do prego de referéncia;

c) a necessidade de conferir publicidade ao prego de referéncia, se for o caso,
nos termos do art. 34 da Lei Federal n° 13.303/2016, uma vez que a regra € o
orcamento sigiloso;

d) aos requisitos de aceitagdo e de pontuacdo das propostas e as exigéncias
de habilitagdo indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagoes;

e) aos requisitos exigidos com vistas a sustentabilidade socioambiental da
contratacado, ou a justificativa para a ndo previséo de tais requisitos;

f) a adogao do Sistema de Registro de Pregos, se for o caso.

g) a existéncia de impedimentos para a realizagdo de licitagéo, cujo valor
estimado seja inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), exclusivamente para a
participagdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos termos da Lei
Complementar n°® 123/2006, se for o caso.

Paragrafo unico. Todos os documentos relativos ao processo de licitagao, ao
contrato dela decorrente e seus eventuais aditivos e apostilamentos, incluindo dentre
outros, os atos de fiscalizagdo, medicdo e gestdo contratual, devem constar do
Processo Administrativo e serem numerados, respeitada a ordem cronologica de
acontecimentos dos fatos, de forma a manter o histérico dos atos praticados.

Art. 21. Em respeito aos principios da publicidade e transparéncia, o0 acesso
aos documentos integrantes do Processo Administrativo se dara nos termos da Lei
Federal n® 12.527/2011, salvo aqueles que devem ser preservados nos termos da
Politica de Classificagdo de Informacdes da NITTRANS, bem como os relacionados
ao preco de referéncia ou orgamento estimado, que, em razéo do disposto no art. 34
da Lei Federal n° 13.303/2016, sdo sigilosos até a data de assinatura do contrato.

Secao lll
Do Instrumento Convocatoério
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Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

Art. 22. O instrumento convocatorio definird, no minimo:

| - 0 objeto da licitagdo, mediante descri¢do sucinta e clara;

Il - a forma de realizacdo da licitagdo que, preferencialmente, nos termos do §
2° do art. 51 da Lei Federal n® 13.303/2016, sera eletronica;

[Il - a data de abertura do certame;

IV - o modo de disputa, aberto, fechado ou a combinagdo de ambos, quando
o objeto da licitagdo puder ser parcelado, nos termos do art. 52 da Lei Federal n°
13.303/2016;

V - 0s prazos e meios para apresentagdo de pedidos de esclarecimentos,
impugnacdes e recursos, nos termos do § 1° do art. 59 e do § 1° do art. 87 da Lei
Federal n° 13.303/2016;

VI - os critérios de classificacdo para cada etapa da disputa e as regras para
apresentacao de propostas e de lances;

VII - os requisitos de conformidade das propostas;

VIII - os critérios de julgamento e de desempate, nos termos dos art. 54 € 55
da Lei Federal n° 13.303/2016;

IX - os requisitos de habilitagdo, respeitados os parametros do art. 58 da Lei
Federal n® 13.303/2016;

X - a exigéncia, quando for o caso:

a) de marca ou modelo, nos termos do inciso | do art. 47 da Lei Federal n°
13.303/2016;

b) de amostra, nos termos do inciso Il do art. 47 da Lei Federal n°
13.303/2016;

c) de certificagdo de qualidade do produto ou do processo de fabricagdo, nos
termos do inciso Ill e do paragrafo Gnico do art. 47 da Lei Federal n° 13.303/2016.

Xl - o prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60
(sessenta) dias;

XII - o critério de aceitabilidade dos pregos unitario e global, conforme o caso;

XIll - o prazo de vigéncia contratual e, se for o caso, o prazo de execugédo do
objeto;

X1V - os prazos e condigdes para o recebimento do objeto da licitagao;

XV - as formas, condicdes e prazos de pagamento, bem como o criterio de
reajuste, quando for o caso;

XVI - a exigéncia de garantias, nos termos do art. 70 da Lei Federal n°
13.303/2016, quando for o caso;

XVII - os critérios objetivos de avaliagdo do desempenho da Contratada, bem
como os requisitos da remuneragao variavel, quando for o caso;

XVIII - a possibilidade ou ndo de subcontratagdo e suas regras;

XIX - as sangoes;

XX - a permissdo da participagdo de empresas em consorcio, se for o caso;

XXI - as condigbes para contratagao; e

XXII - informagdes sobre a inexisténcia dos impedimentos constantes nos
arts. 38 e 44 da Lei Federal n® 13.303/2016;

XXIII - outras indicagdes especificas da licitagao.

§ 1° A NITTRANS podera realizar licitagdes internacionais, isto &, permitir a
participagdo, além dos licitantes nacionais ou estrangeiros com atuacao regular no
pais, dos interessados estrangeiros (sociedade constituida e organizada de acordo
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com a legislacdo de seu pais de origem e onde mantém sua sede) e, neste caso, o
edital devera observar ainda as seguintes disposigoes:

| - diretrizes sobre politica monetaria e comércio exterior, quando cabiveis;

Il - exigéncias de habilitagdo mediante apresentagdo de documentos
equivalentes aqueles exigidos da empresa nacional;

Il - necessidade de representagdo legal no Brasil, prevendo poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente.

§ 2° Integram o instrumento convocatério como anexos, além de outros que
se fizerem necessarios:

| - o termo de referéncia, o Anteprojeto, o Projeto Basico ou Executivo,
conforme o caso;

Il - a minuta do contrato, quando houver;

Il - as especificagbes complementares e as normas de execugdo, quando for
0 Ccaso;

IV - as Declaragdes sobre a inexisténcia dos impedimentos constantes nos
arts. 38 e 44 da Lei Federal n° 13.303/2016.

§ 3° No caso de obras ou servigos de engenharia, o instrumento convocatorio
contera ainda:

| - o cronograma de execugdo, com as etapas necessarias a medicao, ao
monitoramento e ao controle das atividades;

Il - a exigéncia de que os licitantes apresentem, em suas propostas, a
composicdo analitica do percentual dos Beneficios e Despesas Indiretas — BDI e dos
Encargos Sociais — ES, discriminando todas as parcelas que o compdem, exceto no
caso da contratagao integrada;

Il - os documentos mencionados no § 1° do art. 42 da Lei Federal n°
13.303/2016, no caso das contratagdes semi-integradas e integradas;

IV - a defini¢do do critério de aceitabilidade dos pregos unitarios e global.

§ 4° Na contratacdo semi-integrada, o projeto basico podera ser modificado
pela Licitante/Contratada para contemplar as alteragdes decorrentes das variaveis
constantes no edital, desde que aprovadas pela Autoridade Competente, uma vez
demonstrada a superioridade das inovagdes em termos de:

| - reducéo de custos;

Il - aumento da qualidade;

[l - redugao do prazo de execugao;

IV - facilidade de manutengao; ou

V - facilidade de operagao.

Art. 23. Quando permitida na licitagdo a participagdo de empresas em
consorcio, deverdo ser observadas as seguintes regras:

| - comprovagdo do compromisso publico ou particular de constituicdo de
consorcio, subscrito pelos consorciados;

|l - indicagdo da empresa responsavel pelo consoércio que devera atender as
condigdes de lideranga, obrigatoriamente fixadas no instrumento convocatorio;

Il - apresentacdo dos documentos exigidos no edital por parte de cada
consorciada, admitindo-se, para efeito de qualificagdo técnica, o somatodrio dos
quantitativos de cada uma e, para efeito de qualificagdo econdmico-financeira, o
somatorio dos valores na proporcdo de sua respectiva participagao;

Praca Fonseca Ramos, s/n°, 6°/7° andares — Centro — Niter6i/RJ. Prédio do Terminal Rodoviario Roberto Silveira.
CEP 24.030-020 — Tel.: (021) 2621-5558
CNPJ 08.357.430/0001-77. www.nittrans.rj.gov.br




Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

IV - impedimento de participagdo de empresa consorciada, na mesma
licitagdo, por meio de mais de um consorcio ou isoladamente;

V - responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em
consorcio.

Paragrafo GUnico. Como condigdo indispensavel para a celebragdo do
contrato, o licitante vencedor devera promover a constituicdo e o registro do
consorcio, nos termos do compromisso referido no inciso | deste artigo.

Art. 24. O instrumento convocatério sera publicado e ficara disponivel, na
integra, no endereco eletrénico da NITTRANS -
https://www.nittrans.niteroi.rji.gov.br e seu extrato sera publicado no Diario Oficial do
Municipio, Diario Oficial do Estado e/ou jornal de grande circulagao.

§ 1° Os prazos minimos entre a divulgagdo do instrumento convocatorio e a
apresentacdo de propostas ou lances sdo aqueles constantes do art. 39 da Lei
Federal n°® 13.303/2016.

§ 2° Para os casos em que a Lei Federal n° 13.303/2016, ndo previu prazo
minimo nos moldes do paragrafo anterior, caberd a Diretoria de Administragao —
DADM indica-lo, de acordo com a natureza e complexidade do caso concreto,
podendo solicitar parecer técnico e/ou juridico para subsidiar sua decisao.

Secao IV
Da Comissao de Licitagao e do Pregoeiro

Art. 25. Além das demais competéncias previstas de forma esparsa neste
Regulamento, compete a Comissdo de Licitagdo e ao Pregoeiro:

| - conduzir os processos de licitagdes, receber e responder a pedidos de
esclarecimentos, receber e decidir impugnacgdes contra o instrumento convocatorio;

Il - receber, examinar e julgar as propostas e documentos de habilitagao
conforme requisitos e critérios estabelecidos no instrumento convocatorio;

Il - receber os recursos, apreciar sua admissibilidade, julgar e encaminhar a
Autoridade Competente para decisao final;

IV - dar ciéncia aos interessados das decisdes prolatadas providenciando sua
publicagdo no site da NITRANS e no Diario Oficial do Municipio — DOM;

V - encaminhar os autos da licitagdo a Autoridade Competente para
homologar, revogar ou anular o procedimento.

§ 1°Em respeito ao principio da eficiéncia, da razoabilidade e da
economicidade, é facultado a Comissdo de Licitagdo e ao Pregoeiro promover as
diligéncias que entender necessarias, adotando medidas de saneamento destinadas
a esclarecer informagdes ou complementar a instrugdo do processo licitatorio,
corrigindo impropriedades meramente formais que ndo alterem a substancia das
propostas, dos documentos e de sua validade juridica.

§ 2° A diligéncia podera ser realizada in loco, por carta ou e-mail, por contato
telefénico, através de consultas a Internet ou ao mercado especifico, bem como
através de qualquer outro meio idéneo apto a esclarecer a duvida suscitada.

§ 3° As diligéncias realizadas devem ser documentadas, indicando a data da
realizagéo, o motivo ensejador, as providéncias tomadas e as respostas e resultados
obtidos, devendo todas estas informagbes serem registradas no Processo
Administrativo.
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§ 4° Para o cumprimento de suas atribuigdes, a Comisséo de Licitacdo e o
Pregoeiro poderdo valer-se de apoio técnico ou juridico, mediante manifestacao
escrita.

§ 5° A comissdo de licitagdo sera representada pelo presidente da CPL e ele,
juntamente com os membros da comiss&o, responderdo solidariamente por todos os
atos praticados, salvo se for consignado posi¢do individual divergente, devidamente
fundamentada e registrada na ata em que adotada a decis&o.

§ 6° O Pregoeiro podera utilizar uma equipe de apoio para auxilia-los nas
suas atribuigoes.

§ 7° O Pregoeiro respondera isoladamente por todos os atos praticados.

§ 8° A Autoridade Competente poderd nomear uma Comissao Especial de
Licitagdo, de natureza temporaria, para condugdo e julgamento das licitagoes de
cunhos especificos.

Art. 26. Nas licitagdes cujo critério de julgamento seja melhor técnica, melhor
combinagao técnica e preco, melhor conteudo artistico, maior retorno econdémico ou
melhor destinagdo de bens alienados, em razdo da especialidade e/ou complexidade
do objeto, a critério da Autoridade Competente, podera ser constituida uma
comissdo técnica de avaliagcdo para, exclusivamente, julgar as propostas técnicas do
certame, conforme requisitos e critérios estabelecidos no instrumento convocatorio,
ficando automaticamente extinta com o encerramento da licitagao.

Secao V
Dos Esclarecimentos, Impugnacgdes e Alteracdes no Instrumento Convocatdrio

Art. 27.0 edital estabelecera os requisitos, o prazo e a forma de
apresentacao, pelos interessados, de pedidos de esclarecimentos e impugnagdes as
suas disposigoes.

Art. 28. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as decisGes as
impugnacdes sdo de competéncia do Pregoeiro, se a licitagdo for na modalidade
Pregdo, ou da Comissao de Licitagdo, nos demais casos.

§ 1° O pregoeiro e a Comisséo de Licitagdo contardo com o auxilio da area
solicitante para responder questdes de ordem técnica, e da Coordenadoria Juridica
da NITTRANS, quanto se tratar de questdes legais, que se manifestardo por escrito.

§ 2°Caso se verifique a necessidade de um aprofundamento maior da
questdo levantada pelo pedido de esclarecimento ou impugnagéo, o Pregoeiro ou a
Comisséo de Licitagdo poderdo decidir pelo adiamento da data inicialmente marcada
para a sessdo publica.

Art. 29. Se a impugnacéao for julgada procedente, a Autoridade Competente
devera, na hipbtese de ilegalidade insanavel, anular a licitagao total ou parcialmente;
e a Comissdo de Licitagdo ou o pregoeiro, na hipétese de defeitos sanaveis, corrigir
o ato, devendo:

| - republicar o aviso da licitagdo pela mesma forma que se deu o texto
original, devolvendo o prazo de publicidade inicialmente definido, exceto se a
alteragdo no instrumento convocatoério ndo afetar a participagdo de interessados no
certame; e
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Regulamento Interno de Licitagoes e Contratos.

Il - divulgar no site da NITTRANS e no Diario Oficial do Municipio a decisdo
da impugnacdo e o edital retificado, para conhecimento de todos os licitantes e
interessados.

Art. 30. Se a impugnacao for julgada improcedente, a Comisséo de Licitagao
ou o Pregoeiro devera divulgar no site da NITTRANS e no Diario Oficial do Municipio
— DOM a deciséo, dando seguimento a licitagao.

Secao VI
Da Sessao Publica

Art. 31. Na data prevista no instrumento convocatorio, a sessdo publica para
o recebimento das propostas e/ou lances dos licitantes sera aberta e conduzida pela
Comissdo de Licitagdo, nos casos das licitagdes no modo de disputa aberto ou
fechado, ou pelo pregoeiro nos casos das licitagdes na modalidade pregéo.

§ 1°Além de outras competéncias constantes neste Regulamento e na
legislacdo aplicavel, na condugdo da sessdo publica compete & Comissdo de
Licitacdo e ao pregoeiro a analise das propostas e/ou lances para verificar o seu
atendimento as especificacdes e condigbes estabelecidas no edital, a realizagéo do
julgamento, a verificagdo de efetividade dos lances e/ou propostas, a negociagao, a
habilitagcao e a adjudicagao do objeto.

§ 2° No processamento e julgamento das licitagdes a Comisséo de Licitagao e
o0 pregoeiro observardo os critérios definidos no instrumento convocatério, dentro da
mais ampla publicidade e transparéncia, mediante a divulgacdo de seus atos,
observando-se, ainda, os deveres de motivagdo das decisdes proferidas e de
prestacdo de contas a quaisquer interessados.

Art. 32. A critério da Comiss&o de Licitagdo ou do pregoeiro, os julgamentos
dos procedimentos licitatorios e as verificagdes de efetividade dos lances ou
propostas poderdo ser realizados na sess&o publica ou posteriormente, em reuniao
interna. Neste Ultimo caso, a sessdo publica sera suspensa.

§ 1° A decisdo de realizar os atos referidos no caput apés a sesséo publica,
em reunido interna, deve ser justificada.

§ 2° Os julgamentos e as verificagdes de efetividade dos lances ou propostas
devem ser registrados em ata.

Art. 33.Se adotado o modo de disputa fechado, os licitantes deverao
apresentar, nas licitagdes presenciais, suas propostas em envelopes lacrados, em
conformidade com o instrumento convocatorio.

Paragrafo unico. Nas licitagdes eletronicas o envio das propostas ocorrera
por meio do sistema eletrénico.

Art. 34.Se adotado o modo de disputa aberto, os licitantes deverao
apresentar, nas licitagdes presenciais, suas propostas em envelopes lacrados e,
apds lances publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério
de julgamento adotado sera apurado o lance vencedor.

§ 1° Nas licitagdes eletrdnicas o envio das propostas e lances ocorrera por
meio do sistema eletrénico.
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Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

§ 2°Apos declarado o lance vencedor, o licitante devera reelaborar e
apresentar & NITTRANS, na forma presencial ou por meio eletronico, conforme o
caso, a proposta de prego readequada em conformidade com o lance final ofertado.

§ 3°A desisténcia do licitante em apresentar lance quando convocado
implicara sua exclusdo da etapa de lances e a manutengao do ultimo preco por ele
apresentado para efeito de ordenagdo das propostas, exceto no caso de ser o
detentor da melhor proposta, hipétese em que podera apresentar novos lances
sempre que esta for coberta.

§ 4° No modo de disputa aberto serdo admitidos lances intermediarios, nos
termos do paragrafo unico do art. 53 da Lei Federal n® 13.303/2016.

Art. 35. No caso de parcelamento do objeto, cada item ou lote licitado podera
adotar um modo de disputa diverso, aberto ou fechado, nos termos do art. 52 da Lei
Federal n° 13.303/2016. Neste caso, os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos e/ou propostas em envelopes lacrados, a depender do modo de disputa
adotado para a(s) parcela(s) do objeto licitado (lote(s)) que desejar participar.

Secao VII
Do Procedimento das Licitagdes no Modo de Disputa Aberto e Modo de
Disputa Fechado

Art. 36. Os procedimentos das licitagdes no modo de disputa aberto ou
fechado serdo preferencialmente eletronicos.

Art. 37. Nas licitagdes no modo de disputa aberto ou modo de disputa
fechado poderdo ser utilizados os seguintes critérios de julgamento, a depender da
natureza do objeto:

| - menor precgo;

Il - maior desconto;

[l - melhor combinagéo de técnica e precgo;

IV - melhor técnica;

V - melhor conteudo artistico;

VI - maior oferta de preco;

VIl - maior retorno econémico; ou

VIII - melhor destinacéo de bens alienados.

Paragrafo Gnico. O procedimento listado nesta secé@o constitui padrao para
todos os critérios de julgamento. As variagdes que eventualmente possam existir em
cada critério serdo previstas no respectivo edital.

Art. 38. Na data e o horario designado para a abertura da sess&o publica, a
Comissdo de Licitacdo realizara o credenciamento dos participantes e de seus
representantes e recebera a documentag&o exigida no edital.

§ 1° Nas licitagbes presenciais, para que O fornecedor interessado seja
credenciado e viabilize o credenciamento de seu representante, devera apresentar a
Comissao de Licitacdo os documentos listados no edital.

§ 2° Nas licitagbes eletronicas, cabera ao licitante providenciar previamente
seu cadastro, bem como o credenciamento do seu representante na respectiva
plataforma eletrénica de licitagcdo, responsabilizando-se pelo cumprimento das
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condicdes necessarias e indispensaveis a sua participagdo no certame, néo
cabendo a NITTRANS solucionar eventuais problemas a ele relacionados.

§ 3° Em todas as licitagdes, sejam eletronicas ou presenciais, cada empresa
participante realizarda seus atos na sessdo publica através de um unico
representante credenciado detentor dos poderes necessarios.

§ 4° Nas licitagdes eletronicas, os licitantes participarao da sessao publica na
internet, devendo utilizar sua chave de acesso e senha para acessar a respectiva
plataforma eletrénica de licitag&o.

Art. 39. Apos o credenciamento dos participantes, a Comissao de Licitagcao
devera:

| - nas licitagdes cujo modo de disputa for aberto, ordenar as propostas iniciais
enviadas, de acordo com o critério de julgamento adotado, a fim de dar inicio a fase
de lances, sendo que, encerrada a fase competitiva e ordenados os lances, podera
ocorrer o} reinicio da disputa aberta (art. 53, I, da
Lei Federal n° 13.303/2016), para apos serem realizadas eventuais preferéncias (art.
78 deste Regulamento - ME e EPP) e desempates, competindo a Comisséo de
Licitagdo analisar a efetividade do lance ou proposta do licitante ofertante do melhor
lance, nos termos do art. 40 deste Regulamento;

Il - nas licitagdes cujo modo de disputa for fechado, ordenar as propostas
enviadas, de acordo com o critério de julgamento adotado, realizando eventuais
preferéncias (art. 78 deste Regulamento - ME e EPP) e desempates, competindo a
Comissdo de Licitagdo analisar a efetividade da proposta do licitante ofertante da
melhor proposta, nos termos do art. 40 deste Regulamento.

§ 1° Nas licitagdes cujo critério de julgamento seja melhor combinagéo de
técnica e prego, primeiro serdo abertos os envelopes contendo as propostas
técnicas, as quais serdo avaliadas e classificadas pela Comissao de Licitagdo ou
pela Comissdo Técnica de Avaliagdo, se for o caso; apés, seréo abertos os
envelopes contendo as propostas de prego, que serdo avaliadas e classificadas pela
Comissdo de Licitagdo, que, por fim, fard a classificagéo final, ponderando as
propostas técnicas e de prego, de acordo com o disposto no edital.

§ 2° Os critérios de desempate para as licitagoes mencionadas no caput sao
aqueles dispostos no art. 55 da Lei Federal n° 13.303/2016.

§ 3° E possivel, a critério da Comiss&o de Licitagdo, na situagdo mencionada
no inciso | deste artigo, e antes da verificagdo da efetividade do lance ou proposta,
reiniciar a disputa aberta apds a definicdo do melhor lance, para definicdo das
demais colocacdes, quando existir diferenga de pelo menos 10% (dez por cento)
entre o melhor lance e o subsequente.

Art. 40. Competira a Comisséo de Licitagdo analisar a efetividade da proposta
do licitante ofertante do melhor lance ou proposta, nos termos do art. 56 da Lei n°
13.303/2016, e nos requisitos previstos no edital, podendo solicitar manifestagéo por
escrito da area solicitante ou realizar diligéncias, se entender necessario.

§ 1° Serdo desclassificadas as propostas ou lances que:

| - contenham vicios insanaveis;

Il - descumpram especificagdes técnicas constantes do instrumento
convocatorio;

Il - apresentem pregos manifestamente inexequiveis;
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IV - se encontrem acima do orgamento estimado para a contratagdo, apds a
negociagao;

V - ndo tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
NITTRANS;

VI - apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento
convocatoério, salvo se for possivel a acomodagdo a seus termos antes da
adjudicacgéo do objeto e sem que se prejudique a atribuicao de tratamento isondmico
entre os licitantes.

§ 2° Sao consideradas inexequiveis as propostas que nao venham a ter
demonstrada pelo ofertante, no prazo estabelecido no edital, sua viabilidade através
de documentacdo que comprove que os custos dos insumos sao coerentes com 0s
de mercado e que os coeficientes de produtividade séo compativeis com a execugao
do objeto do futuro contrato, sendo, para tanto, aceitos:

| - planilha de custos elaborada pelo proprio licitante; e

Il - contratagdes em andamento com pregos semelhantes.

§ 3°Nas licitagdes de obras e servicos de engenharia, consideram-se
inexequiveis as propostas com valores globais inferiores a 70% (setenta por cento)
do menor dos seguintes valores:

| - média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta
por cento) do valor do orgamento estimado pela NITTRANS.

Il - valor do orcamento estimado pela NITTRANS.

§ 4°A Comissdo de Licitagao podera realizar diligéncias para aferir a
exequibilidade das propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada,
podendo adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

| - intimagdo do licitante para a apresentagao de sua planilha de custos
aberta, quando ndo exigida no edital, assim como a apresentacdo de justificativas e
comprovagdes em relagio aos custos com indicios de inexequibilidade;

Il - verificagdo de acordos coletivos, convengoes coletivas ou sentencas
normativas em dissidios coletivos de trabalho;

Il - levantamento de informacdes junto ao Ministério do Trabalho e Emprego
e Ministério da Previdéncia Social;

IV - consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;

V - pesquisas em 6rgaos publicos ou empresas privadas;

VI - verificagdo de outros contratos que O licitante mantenha com a
NITTRANS, com entidades publicas ou privadas;

VIl - pesquisa de prego com fornecedores dos insumos utilizados, tais como:
atacadistas, lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes;

VIII - verificagéo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo licitante;

IX - levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por
6rgaos de pesquisa;

X - estudos setoriais;

X| - consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou
Municipal; e

X|l - andlise de solugdes técnicas escolhidas e/ou condigoes
excepcionalmente favoraveis que o licitante disponha para a prestagéo dos servigos.

§ 5° Para efeito de demonstragao da exequibilidade dos pregos nao se
admitira proposta que apresente pregos global ou unitarios simbolicos, irrisorios ou
de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos € salarios de mercado,
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acrescidos dos respectivos encargos, de forma a demonstrar a adequacao do prego
proposto em face dos custos que incidirdo sobre a execugao do contrato, exceto
quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante,
comprovada a ndo incidéncia de custos sobre estes insumos.

§ 6°A Comissdo de Licitagdo podera solicitar a area solicitante e/ou a
Diretoria de Administragdo — DADM anélise e emissdo de manifestagao por escrito
sobre a(s) planilha(s) de pregos e outros documentos apresentado(s) pelo licitante, a
fim de aferir a exequibilidade da proposta.

Art. 41. Verificada pelo menos uma das hipéteses do paragrafo primeiro do
artigo anterior, a Comissdo de Licitagdo desclassificara o licitante e iniciara a
verificagdo da proposta ou lance do préximo colocado, na ordem de classificagao,
observadas as regras do edital.

Art. 42. Verificada a efetividade do lance ou proposta, sera iniciada a fase de
negociagdo, objetivando condigdes mais vantajosas a NITTRANS, nos termos da
Secao Xl deste Capitulo.

Art. 43. Finalizada a fase de negociagdo, a Comissdo de Licitagdo iniciara a
analise da documentacao de habilitagédo do licitante, segundo os critérios fixados no
edital.

Paragrafo Gnico. A documentagao relativa a qualificagéo técnica podera ser
analisada pela area solicitante, que apresentarda a Comissao de Licitacdo sua
manifestacdo fundamentada sobre a aceitagdo ou rejeicdo, que constara do
Processo Administrativo.

Art. 44. Rejeitada a documentagdo de habilitagdo, a Comissao de Licitagao
inabilitara o licitante e retornara a fase de verificagdo de efetividade do lance ou
proposta do préximo colocado, na ordem de classificacdo, observadas as regras do
edital.

Art. 45. Nas licitagdes em que for exigida amostra, o licitante somente sera
declarado vencedor apds sua apresentagdo e aprovagéo pela NITTRANS, o que
acontecera durante a analise sobre a habilitagao.

§ 1° Os procedimentos de amostra ou de testes deverdao ser regulados no
termo de referéncia elaborado pela area solicitante.

§ 2° Recebida a amostra pela Comissdo de Licitagdo, a area solicitante
emitirda manifestagdo por escrito, fundamentada, sobre sua aceitacdo ou rejeigao,
observados os critérios de julgamento fixados no instrumento convocatorio.

Art. 46. Aceita a documentacgdo de habilitagdo, se ndo for exigida amostra, o
licitante habilitado sera declarado vencedor, abrindo-se prazo pela Comiss@o de
Licitagdo para que os licitantes manifestem intencao de recorrer, no prazo € na
forma estabelecida no edital.

§ 1° A Comissdo de Licitagdo negara admissibilidade ao recurso quando da
manifestagdo n&o constar motivagdo ou estiver fora do prazo e da forma
estabelecidos.
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§ 2° A falta de manifestagdo imediata e motivada da intengdo de recorrer dos
licitantes importara decadéncia do direito de recurso.

Art. 47. O edital estabelecera o prazo e a forma de apresentagéo das razbes
e das contrarrazdes recursais pelos licitantes, bem como o prazo em que O recurso
apresentado sera examinado e decidido.

§ 1° As razbes e as contrarrazdes recursais eventualmente recebidas serao
encaminhadas a area solicitante, quando necessario, para que possa analisa-las,
emitindo a respectiva manifestagdo por escrito ou assinando, juntamente com a
Comissao de Licitagdo, a respectiva deciséo.

§ 2° A Comisséo de Licitagdo podera solicitar auxilio da Assessoria Juridica
quando da andlise de questdes legais contidas nas razbes € contrarrazdoes
recursais.

§ 3° Apods a decis&o do recurso pela Comissao de Licitacdo, a mesma podera,
motivadamente, manter a decisdo ou reconsidera-la.

§ 4°A ata de julgamento de recurso devera ser submetida a Autoridade
Competente para decisdo final, no caso em que a Comissao de Licitagdo mantiver a
sua decisao.

§ 5° Os recursos tém efeito suspensivo, isto ¢, até que sejam decididos o
processo licitatério ndo tera seguimento.

§ 6° O procedimento licitatério tera fase recursal Unica, salvo no caso de
inversao de fases.

Art. 48. Em caso de duvida quanto & autenticidade ou validade de documento
de habilitagdo, a Comissao de Licitagdo concedera ao licitante melhor classificado o
prazo de 2 (dois) dias Uteis para apresentacéo do documento original, ou em coépia
autenticada por cartério competente ou por empregado da NITTRANS, por
publicagdo em érgdo da imprensa oficial ou obtidos pela internet em sitios oficiais do
6rgao emissor.

§ 1° A autenticacdo de documentos por empregado da NITTRANS ocorrera
mediante a apresentagao dos originais.

§ 2°0Os documentos de habilitagdo poderao ser substituidos, total ou
parcialmente, pelo documento comprobatorio de cadastro no Sistema Unico de
Cadastro de Fornecedores, desde que estejam dentro do prazo de validade.

Art. 49. Findo o prazo, e ndo havendo recurso, a Comissdo de Licitagao
tomara as providéncias necessarias a adjudicagdo do objeto e a homologagéo do
certame pela Autoridade Competente.

Art. 50. Declarado vencedor, o licitante apresentara nova proposta adequada
ao ultimo lance/proposta por ele ofertado e as condigoes negociadas com a
NITTRANS, observadas as regras do edital.

Art. 51. Mediante justificativa da area solicitante sobre a inadequacao de se
seguir a regra procedimental do art. 51 da Lei Federal n° 13.303/2016, em
determinado caso concreto é possivel a realizagdo da etapa de habilitagao
previamente a de julgamento, devendo a inverséo de fases constar no instrumento
convocatorio.
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Paragrafo unico. Na hipotese de inversdo de fases ocorrerdo duas fases
recursais, a primeira logo ap6s a habilitagdo, e a segunda logo ap6s a fase de
verificagdo da efetividade dos lances ou propostas, nos prazos previstos no edital.

Art. 52. As diligéncias a serem promovidas pela Comisséo de Licitagdo nos
termos deste Regulamento podem ser realizadas em qualquer fase do procedimento
licitatorio.

Secao VIl
Do Procedimento das Licitagées na Modalidade Pregao Eletronico

Art. 53. As licitagbes promovidas sob a modalidade pregéo, em sua forma
eletronica, serdo regidas pelo que dispdem a Lei Federal n° 10.520/2002,
regulamentada pelo Decreto Federal n® 10.024/2019.

§ 1°Compete ao licitante providenciar previamente seu cadastro e
credenciamento no sistema informatizado de licitagdes, por intermédio da Internet,
bem como o envio de suas propostas iniciais, condicdes necessarias a sua
participacdo no certame, ndo cabendo & NITTRANS solucionar eventuais problemas
a ele relacionados.

§ 2° Os licitantes participardo da sessdo publica na internet, devendo utilizar
sua chave de acesso e senha para acessar o sistema eletronico de licitagoes.

Secao IX
Do Procedimento das Licitagdes na Modalidade Pregao Presencial

Art. 54. As licitagdes promovidas sob a modalidade pregdo, em sua forma
presencial, serdo regidas pelo que dispéem a Lei Federal n° 10.520/2002,
regulamentada pelo Decreto Federal n° 3.555/2000 e pelo Decreto Municipal n°
9.614/2005.

Secao X
Das Especificidades sobre o Julgamento

Art. 55.0 julgamento das propostas sera efetivado pelo emprego de
parametros objetivos definidos no instrumento convocatério, de acordo com o critério
adotado.

Paragrafo Gnico. Na hipotese de adogéo dos critérios melhor combinagao de
técnica e preco, melhor técnica, melhor contetudo artistico e maior retorno
econdmico, o julgamento das propostas sera efetivado mediante o emprego de
parametros especificos, definidos no instrumento convocatorio, destinados a limitar a
subjetividade do julgamento.

Art. 56. Quando adotados os critérios de menor preco ou maior desconto, 0
termo de referéncia deve prever os parametros minimos de qualidade exigidos do
objeto a ser licitado, de forma a assegurar a selegdo da proposta mais vantajosa,
inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto.

§ 1° Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutengao, utilizacao,
reposicdo, depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores, poderdao ser
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Regulamento Interno de Licitagoes e Contratos.

considerados para a definicho do menor preco, sempre que objetivamente
mensuraveis, conforme parametros fixados no termo de referéncia.

§ 2° Quando adotado o critério maior desconto nas licitagbes de obras ou
servicos de engenharia, o percentual de desconto apresentado pelos licitantes
devera incidir linearmente sobre os precos de todos os itens do orgamento estimado
constante do edital.

Art. 57. Os critérios de julgamento melhor combinagéo de técnica e preco ou
de melhor técnica serdo utilizados, em especial, nas licitagdes destinadas a contratar
objeto:

| - de natureza predominantemente intelectual e de inovacao tecnoldgica ou
técnica; ou

Il - que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias de
dominio restrito no mercado, pontuando-se as vantagens e qualidades oferecidas
para cada produto ou solugao.

Art. 58. O julgamento pela maior oferta de prego sera cabivel nos casos de
contratos que resultem receita para a NITTRANS, como alienacdes, locacgoes,
permissdes ou concessdes de direito de uso de bens.

§ 1° Se adotado o critério de julgamento referido no caput, a critério da area
solicitante, podera ser dispensado o cumprimento dos requisitos de qualificagéo
técnica e econémico-financeira.

§ 2° Quando adotado o critério maior oferta de preco podera ser exigido o
recolhimento de quantia a titulo de adiantamento, limitada a 5% (cinco por cento),
como requisito de habilitagéo do licitante.

§ 3° Na hipotese do paragrafo anterior, o licitante vencedor perdera a quantia
em favor da NITTRANS caso ndo efetue o pagamento do valor ofertado no prazo e
na forma previstos no edital.

Art. 59. No julgamento pelo critério maior retorno econdémico, utilizado
exclusivamente para a celebragdo de contratos de eficiéncia, as propostas serdo
consideradas de forma a selecionar a que proporcionara a maior economia para a
NITTRANS decorrente da execugdo do contrato.

§ 1° O contrato de eficiéncia tera por objeto a prestacdo de servigos, podendo
incluir a realizagdo de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de
proporcionar economia @ NITTRANS, na forma de reducdo de despesas correntes,
sendo a Contratada remunerada com base em percentual da economia gerada.

§ 2° Na hipotese prevista no caput deste artigo, os licitantes apresentarao
propostas de trabalho e de prego, contemplando:

| - as obras, servigos ou bens, com respectivos prazos de realizagdo ou
fornecimento;

I - a economia que se estima gerar, expressa €m unidade de medida
associada a obra, bem ou servigo e expressa em unidade monetaria;

Il - o percentual sobre a economia que se estima gerar durante determinado
periodo, expressa e unidade monetaria, que correspondera a proposta de preco.

§ 3° O instrumento convocatério devera prever parametros objetivos de
mensuracdo da economia gerada com a execugdo do contrato, que servira de base
de calculo da remuneragéo devida a Contratada.
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Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

§ 4° Nos casos em que ndo for gerada a economia prevista no contrato de
eficiéncia, a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida podera
ser descontada da remuneragéo da Contratada.

Art. 60. Para efeito de julgamento, ndo serdo consideradas vantagens nao
previstas no instrumento convocatorio.

Secao Xl
Do Procedimento de Negociacao

Art. 61. Independentemente da licitagdo (pregdo ou modo de disputa aberto
ou fechado), bem como do critério de julgamento adotado, cabera negociagdo com o
licitante detentor da melhor proposta, objetivando condigdes mais vantajosas a
NITTRANS.

§ 1° A decisdo de n3o oportunizar a negociagdo deve ser motivada pela
Comissao de Licitacdo ou pelo pregoeiro.

§ 2°Se, ultrapassada a fase de negociagdo e/ou habilitacdo e o licitante
detentor da melhor proposta permanecer com valor acima do prego de
referéncia/orcamento estimado ou for inabilitado, as fases de verificagdo de
efetividade de lances ou propostas e de negociagdo, previstas nos art. 56 e 57 da
Lei Federal n° 13.303/2016, serdo reestabelecidas com o proximo licitante
classificado, que figurara como detentor da melhor proposta.

Art. 62. Sera revogada a licitagdo se, mesmo apds a negociagao, o melhor
preco ofertado permanecer acima do prego de referéncia ou orgamento estimado,
conforme previsdo expressa do § 3° do art. 57 da Lei Federal n° 13.303/2016.

Art. 63. A negociacdo sera conduzida pela Comissdo de Licitagdo ou pelo
pregoeiro e se limitara, na busca de condigbes mais vantajosas para a NITTRANS,
a:

| - reducdo ou elevagdo do preco ofertado, a depender do critério de
julgamento adotado;

Il - diminuicdo do prazo de execugdo do contrato, conforme o caso;

Il - qualidade superior do objeto licitado, desde que mantenha as
caracteristicas minimas definidas no termo de referéncia;

IV - melhorias nas condigbes da garantia oferecida.

Paragrafo unico. Em hipotese alguma a negociagao podera ser utilizada com
o fim de corrigir erros no termo de referéncia ou modificar a natureza do objeto
licitado.

Art. 64. Nas licitagdes eletronicas os atos de negociagdo serao praticados em
ambiente publico, de modo que as trocas de mensagens entre a NITTRANS e o
licitante detentor da melhor proposta fiquem disponiveis para todos os participantes.

Art. 65. Nas licitagdes presenciais os atos de negociagéo serao praticados na
sessdo publica e seus termos serdo registrados na respectiva ata.
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Art. 66. A critério da Comisséo de Licitagdo ou do Pregoeiro a sesséo publica
podera ser suspensa pelo prazo de até 2 (dois) dias Uteis para que o licitante
apresente resposta final sobre os termos propostos pela NITTRANS na negociagao.

Secao Xll
Dos Critérios de Habilitacao

Art. 67. Quanto a habilitacdo juridica, conforme o caso, sera exigido dos
licitantes a apresentacao dos seguintes documentos:

| - Pessoa Fisica ou Empresario Individual:

a) cédula de identidade;

b) comprovante de inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis
(registro comercial), no caso de empresério individual;

c) Registro Nacional do Estrangeiro - RNE ou copia do passaporte com visto
que permita atuar profissionalmente no Brasil, no caso de estrangeiro.

Il - Pessoa Juridica:

a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado no Registro Publico de Empresas Mercantis ou no Registro Civil de
Pessoas Juridicas, conforme a respectiva natureza,

b) documento de eleicdo dos administradores, procuragdo ou ata de
assembleia que outorgou poderes ao(s) representante(s), em caso dessa atribuigao
e do(s) dados pessoais do(s) representante(s) ndo constarem do estatuto ou
contrato social,

c) inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
ato formal de designacdo de diretoria em exercicio;

d) decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo érgdo competente, quando a atividade desempenhada assim o exigir;

e) termo de Compromisso de Constituicdo de Consdrcio, publico ou particular,
quando a licitagdo permitir a participagdo de empresas em consorcio nos termos
deste Regulamento.

Paragrafo Gnico. Poderdo ser exigidos dos licitantes outros documentos para
a habilitagéo juridica.

Art. 68. Quanto a regularidade fiscal, podera ser exigida dos licitantes a
apresentagdo dos seguintes documentos:

| - prova de regularidade perante a Seguridade Social - INSS, mediante a
apresentacdo da Certiddo Negativa de Deébitos relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Uniao;

Il - certificado de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo - FGTS;

Il - prova de regularidade perante as Fazendas Publicas Municipal, Estadual
e Federal;

IV - certiddo negativa de débitos trabalhistas.

§ 1° A comprovagéo da regularidade fiscal devera ser efetuada mediante a
apresentagdo das competentes certidoes negativas de débitos, ou positivas com
efeitos de negativas.
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Regulamento Interno de Licitagbes e Contratos.

§ 2° As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar
toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricdo, sendo-lhes concedido, no momento
apropriado, o tratamento diferenciado e simplificado, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006.

Art. 69. Quanto a qualificagdo técnica podera ser exigido dos licitantes a
apresentacao dos seguintes documentos:

| - registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

Il - comprovacdo, por meio de certiddes e/ou atestados de outras pessoas
juridicas de direito publico ou privado, de contratagdes similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, e indicagdo das instalagbes e do
aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizagdo do
objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo dos membros da equipe técnica que
se responsabilizara pelos trabalhos, permitida a exigéncia de quantidades minimas
(limitada a 50% do objeto) e demonstracdo de que o licitante tenha executado
servigos similares por um prazo minimo, desde que proporcional ao objeto licitado;

lll - apresentagdo de profissional detentor de atestado de responsabilidade
técnica por execucdo de obra ou servico de caracteristicas semelhantes ao objeto
licitado;

IV - prova de requisitos de sustentabilidade ambiental, quando couber;

V - tratando-se de servigos profissionais, curriculum vitae com razoavel
extensdo e profundidade, contendo: nome completo, nacionalidade, identidade,
endereco, histérico profissional no qual se indique a formagéo, os artigos publicados,
as palestras realizadas, os cursos ministrados, etc;

VI - tratando-se de prestacdo de servigos/fornecimento de bens sujeitos a
autorizagéo por 6rgdo de classe ou governamental, deverdo ser apresentadas as
respectivas autorizagdes ou certiddes comprobatoérias;

VIl - prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for
0 caso;

VIl - podera ser exigida apresentagéo de outros documentos especificos em
complementagdo aos acima referidos, se a natureza da contratagdo ou lei especial
assim o exigir.

§ 1° Para a comprovagao da quantidade minima prevista no inciso Il do caput,
podera ser admitida a somatoria de atestados, conforme instrumento convocatorio.

§ 2° Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovagao da
capacitacdo técnica deverdo participar da execugdo do contrato, admitindo-se a
substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que
aprovada previamente pela NITTRANS.

§ 3°A critério da NITTRANS poderdo ser exigidos requisitos de natureza
técnica adequados & complexidade da licitagdo, desde que devidamente previstos
no ato convocatorio.

Art. 70. Quanto a qualificagdo econémico-financeira podera ser exigido dos
licitantes a apresentacdo dos seguintes documentos:

| - balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao
financeira da empresa, vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos
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Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais
de 3 (trés) meses da data de apresentagao da proposta.

Il - certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial da empresa,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou certiddo negativa de
insolvéncia civil expedida no domicilio da pessoa fisica, emitida nos ultimos 6 (seis)
meses.

§ 1° A situacdo financeira do fornecedor que apresentar o balango patrimonial
e demais demonstragbes contabeis exigidas poderdo ser avaliadas com base nos
indices contidos abaixo:

| - Liquidez Geral = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo nao Circulante

Il - Solvéncia Geral = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo nao Circulante

[l - Liquidez Corrente = Ativo Circulante
Passivo Circulante

§ 2° Serdo consideradas habilitadas as empresas que apresentem, para cada
um dos indices exigidos no edital, valor maior ou igual ao minimo exigido.

§ 3°Além dos indices mencionados no paragrafo primeiro, podera ser
comprovada a existéncia de patriménio liquido em percentual a ser definido no
instrumento convocatério.

§ 4° O edital podera exigir outros indices contdbeis de capacidade financeira,
devendo a exigéncia estar justificada pela area solicitante no processo da licitagao,
conter paradmetros atualizados de mercado e atender a complexidade da compra,
obra ou servigo, nos limites estritamente necessarios a demonstragdo da capacidade
financeira do licitante, vedado o uso de indice cuja formula inclua rentabilidade ou
lucratividade.

§ 5° O balanco patrimonial e as demonstragdes contabeis deverdo estar
registrados na Junta Comercial ou érgdo equivalente na forma da legislagdo vigente.

§ 6° A exigéncia contida nesse artigo aplica-se inclusive as micro e pequenas
empresas optantes ou nao pelo Simples Nacional.

Art. 71.Quanto as declaragbes, podera ser exigida dos licitantes a
apresentacao das seguintes:

| - declaragdo expressa de que o licitante ndo emprega trabalhador menor nas
situacgdes previstas no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo da Republica de 1988;

Il - declaragdo de que o licitante cumpre os requisitos estabelecidos na Lei
Complementar n°® 123/2006 e na Lei Federal n° 11.488/2007, e que se enquadra
como beneficiario, quando for o caso;

[ll - declaracdo de realizagdo de visita técnica (termo de visita técnica),
quando for o caso.

IV - outras declaragdes que porventura sejam necessarias.

Art. 72. Nas licitagdes internacionais as empresas estrangeiras atenderdo as
exigéncias de habilitagdo mediante documentos equivalentes, autenticados pelos
respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado.
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Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

Art. 73. Os documentos de regularidade fiscal e de qualificagdo econémico-
financeira poderdo ser substituidos pelo comprovante do Sistema Unico de Cadastro
de Fornecedores, desde que vigente.

Secao Xl
Do Encerramento da Licitacao

Art. 74. O encerramento da licitagdo, que podera se dar pela homologacao,
fracasso, desercdo, revogagdo ou anulagdo sera realizado pela Autoridade
Competente da NITTRANS.

Art. 75. Constatada a legalidade, a conveniéncia e a oportunidade da
licitacdo, a Autoridade Competente a homologara, devolvendo o procedimento
licitatério & Comissdo de Licitagdo ou ao pregoeiro para providéncias de publicacao
do aviso de homologagdo no site da NITTRANS e no Diario Oficial do Municipio -
DOM, que, em seguida, encaminhara para as providéncias de contratacao.

Art. 76. Aprovado o encerramento da licitagdo fundamentado na desercéo ou
no fracasso, o procedimento licitatério sera submetido @ Comiss&o de Licitagao ou
ao pregoeiro para providéncias de publicagdo, no site da NITTRANS e no Diario
Oficial do Municipio - DOM, do aviso de desercéo ou fracasso.

Paragrafo tnico. A Comiss&o de Licitagdo ou o pregoeiro comunicara a area
solicitante a divulgacdo do aviso de desergdo ou fracasso, a fim de que essa
unidade possa avaliar a oportunidade e conveniéncia de repetir procedimento
licitatorio, apos analise das possiveis razdes que levaram ao insucesso da licitacao.

Art. 77. Verificada a necessidade de revogar a licitagdo, a area solicitante ou
a Autoridade Competente, encaminhara & Comissao de Licitagdo ou ao pregoeiro,
através de Comunicacao Interna, as razées para tanto.

§ 1°Recebido, antes da sessdo publica da licitagdo, o documento
mencionado no caput deste artigo, a Comissdo de Licitagdo ou o pregoeiro propora
a Autoridade Competente, apds a manifestagéo da Assessoria Juridica, a revogagao
do certame.

§ 2° Recebido, apos a sessdo publica da licitagdo, o documento mencionado
no caput deste artigo, a Comissdo de Licitagdo ou o pregoeiro, apos manifestagcéo
da Coordenadoria Juridica, notificara os interessados sobre a intengdo de revogar,
concedendo-lhes prazo de 2 (dois) dias Uteis para manifestagdo, nos termos do § 3°
do art. 62 da Lei Federal n® 13.303/2016.

§ 3° As manifestagdes eventualmente recebidas serdo encaminhadas a area
solicitante ou a Autoridade Competente, conforme o caso, para analise e emissdo de
manifestacdo por escrito acerca do prosseguimento ou ndo do procedimento de
revogacao.

§ 4° Na hipétese de a manifestagdo mencionada no paragrafo anterior ser no
sentido do ndo prosseguimento do procedimento de revogacéo, cabera a Comissao
de Licitagdo ou ao pregoeiro dar prosseguimento ao certame.

§ 5°Na hipotese de a area solicitante ter se posicionado a favor do
prosseguimento do procedimento de revogagdo, a Comissdo de Licitagdo ou o
pregoeiro propora a Autoridade Competente a revogagdo do certame.

Praga Fonseca Ramos, s/n°, 6%/7° andares — Centro — Niter6i/RJ. Prédio do Terminal Rodoviario Roberto Silveira. 33
CEP 24.030-020 — Tel.: (021) 2621-5558 DT
CNPJ 08.357.430/0001-77. www.nittrans.rj.gov.br ,;’(\9 onad\
g




Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

§ 6° Aprovada a revogagdo, a Comissdo de Licitagdo ou o pregoeiro
providenciara a divulgacdo, no site da NITTRANS e no Diario Oficial do Municipio -
DOM, do aviso de revogacao, comunicando a area solicitante.

Art. 78. Verificada, antes da sessdo publica da licitagdo, nulidade insanavel
no instrumento convocatorio ou no procedimento, a Comissdo de Licitagado ou o
pregoeiro propora a Autoridade Competente, apés a manifestagdo da Coordenadoria
Juridica, a anulagao do certame.

§ 1° Verificada nulidade insanavel, apds sessdo publica da licitagao, a
Comissdo de Licitagdo ou o pregoeiro, apoés manifestacdo da Coordenadoria
Juridica, notificara os interessados sobre a intengdo de anular, concedendo-lhes
prazo para manifestacdo, conforme o § 3° do art. 62 da Lei Federal n® 13.303/2016.

§ 2° As manifestagbes eventualmente recebidas serdo analisadas pela area
solicitante, pela Comissdo de Licitagdo e pelo Pregoeiro, conforme o caso, que
emitirdo manifestagdo por escrito acerca do prosseguimento do procedimento de
anulagao.

§ 3° Na hipdtese de a manifestagdo mencionada no paragrafo anterior ser no
sentido do ndo prosseguimento do procedimento de anulagéo, cabera a Comissao
de Licitagdo ou o pregoeiro dar prosseguimento ao certame, apos manifestagao da
Coordenadoria Juridica e da Autoridade Competente.

§ 4° Na hipotese de a manifestagdo mencionada no paragrafo segundo ser no
sentido do prosseguimento do procedimento de anulagdo, a Comisséo de Licitacao
ou 0 pregoeiro, apds manifestacdo da Coordenadoria Juridica, propora a Autoridade
Competente a anulagao do certame.

§ 5°Aprovada a anulagdo, a Comissdo de Licitagado ou o pregoeiro
providenciara a divulgacdo no site da NITTRANS e no Diario Oficial do Municipio -
DOM, do aviso de anulagdo, comunicando & area solicitante, a fim de que essa
possa avaliar a oportunidade e conveniéncia de repetir procedimento licitatorio.

Secao XIV
Da Participagdo da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte

Art. 79. Nas licitacdes e contratagdes da NITTRANS, as microempresas — ME
e empresas de pequeno porte — EPP terdo tratamento diferenciado e simplificado,
nos termos do § 1° do art. 28 da Lei Federal n° 13.303/2016, dos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123/2006.
CAPITULO Ill i
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES DAS LICITACOES

Secao |
Das Disposicoes Gerais

Art. 80. S3o procedimentos auxiliares das licitagdes da NITTRANS:
| - pré-qualificagcdo permanente;

Il - cadastramento;

[l - sistema de registro de precos;

IV - catalogo eletrénico de padronizagao.
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Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

Paragrafo Unico. Os procedimentos mencionados no caput, quando
utilizados, antecedem as licitagbes, configurando instrumentos preparatérios das
mesmas.

Secao
Da Pré-Qualificagcao Permanente

Art. 81. A NITTRANS podera promover a pré-qualificagdo permanente com o
objetivo de identificar:

| - fornecedores que reinam condigdes de qualificagdo técnica exigidas para
o fornecimento de bem ou a execugéo de servico ou obra nos prazos, locais e
condi¢des previamente estabelecidos; ou

Il - bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas
pela NITTRANS.

Art. 82. A pré-qualificacdo devera ser total, ou seja, devera conter todos os
requisitos de habilitagcéo técnica dos fornecedores ou dos bens necessarios a futura
contratagdo/compra.

Art. 83. A pré-qualificagéo ficara permanentemente aberta para a inscri¢ao
dos eventuais interessados durante seu prazo de validade, previamente previsto no
procedimento, podendo ser atualizada a'qualquer tempo por solicitagdo da area
solicitante.

Art. 84.Sempre que a NITTRANS entender conveniente implementar
procedimento de pré-qualificagdo de fornecedores ou bens, devera convocar 0s
interessados para que demonstrem o cumprimento das exigéncias de qualificacao
técnica ou de aceitagdo de bens, conforme o caso.

§ 1° A convocacdo de que trata o caput sera realizada através de edital de
chamamento publico divulgado através do Diario Oficial do Municipio - DOM e do
site da NITTRANS.

§ 2° O edital a que se refere o § 1° seguird, no que couber, as regras
previstas na Secdo lll, Capitulo Il deste Regulamento.

§ 3° Competira a area solicitante providenciar a elaboragéo do termo de
referéncia e requisitar & abertura do Processo Administrativo, na forma prevista nas
Secdes | e Il, do Capitulo Il deste Regulamento, bem como decidir, motivadamente e
nos termos do edital, quais fornecedores ou bens serédo pré-qualificados.

§ 4° Competira a Comiss&o de Licitagdo a condugédo do procedimento de pré-
qualificagdo, exceto quanto a decisdo dos pré-qualificados, conforme previsdo do
paragrafo terceiro.

Art. 85. Sera fornecido certificado aos pré-qualificados, renovavel sempre que
o procedimento for atualizado.

Art. 86. Cabera recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
data da divulgagao do ato no site da NITTRANS que defira ou indefira pedido de pre-
qualificagdo de interessados.
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Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

Art. 87. A NITTRANS, justificadamente, podera instaurar licitagdo restrita aos
pré-qualificados, desde que:

| - a convocagado para a pré-qualificagdo discrimine que as futuras licitagoes
serdo restritas aos pré-qualificados; e

Il - conste do processo administrativo justificativa demonstrando a
conveniéncia e oportunidade de se restringir a participagéo na licitagao apenas dos
fornecedores ou produtos pré-qualificados, especialmente em face da preservagao
da competitividade minima.

Art. 88. S0 poderdo participar da licitagdo restrita aos pré-qualificados os
licitantes que, na data da publicagdo do respectivo instrumento convocatorio:

| - j& tenham apresentado a documentagdo exigida para a pré-qualificacao,
ainda que o pedido de pré-qualificagdo ndo tenha sido apreciado e seja deferido
posteriormente; ou

Il - estejam regularmente pré-qualificados.

Art. 89. No caso de realizacdo de licitagdo restrita, a NITTRANS enviara
convite por meio eletrdnico a todos os pré-qualificados para participar da licitagao.

Paragrafo Gnico. O convite de que trata o caput ndo exclui a obrigacao de
atendimento aos requisitos de publicidade do instrumento convocatorio.

Art. 90. A NITTRANS divulgara no seu site a relagdo dos produtos e dos
fornecedores pré-qualificados.

Secao lll
Do Cadastramento dos fornecedores

Art. 91. Os fornecedores interessados na prestagdo de servigos e/ou no
fornecimento de bens a NITTRANS poderdo se cadastrar no Sistema Unico de

Cadastro de Fornecedores.
Paragrafo Gnico. Os fornecedores interessados encontrardo as informagoes

necessarias e os documentos exigidos para realizar seu cadastramento no enderego
eletrdnico https://www.nittrans.niteroi.rj.gov.br/.

Art. 92. Feito o cadastro, o fornecedor recebera o Certificado de Registro
Cadastral — CRC, o qual podera ser apresentado para fins de comprovagao de
habilitacdo nas licitagdes promovidas pela NITTRANS, desde que atendidos todos
os requisitos e exigéncias constantes de referido instrumento convocatorio.

Paragrafo unico. E responsabilidade dos fornecedores, para fins de
utilizagdo do Certificado de Registro Cadastral — CRC em licitagoes, manter toda a
documentacdo exigida em dia, com vistas & comprovagao de sua regularidade para
fins de habilitagao.

Secao IV
Do Sistema de Registro de Pregos
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Art. 93. O Sistema de Registro de Precos - SRP reger-se-a pelos Decretos
Municipais n° 10.005/2006 e n° 12.518/2017, e observara, entre outras, as seguintes
condigdes:

| - realizagéo prévia de ampla pesquisa de mercado;

Il - selecdo de acordo com os procedimentos previstos no instrumento
convocatorio;

[l - controle e atualizagéo periddicos dos pregos registrados;

IV - definicdo da validade do registro.

Paragrafo unico. A licitagéo para registro de pregos sera cabivel quando:

| - pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de
contratagdes frequentes, com maior celeridade e transparéncia;

Il - for conveniente a compra de bens ou a contratagdo de servigos para
atendimento a mais de uma Diretoria;

Il - pela natureza do objeto, néo for possivel definir previamente o quantitativo
a ser demandado pela NITTRANS.

Art. 94. Desde que haja previsdo no instrumento convocatério, podera aderir
a Ata de Registro de Pregos da NITTRANS qualquer estatal regida pela Lei Federal
n° 13.303/2016, observadas as condicdes estabelecidas nos Decretos Municipais n°
10.005/2006 e n° 12.518/2017.

SecaoV
Do Catalogo Eletronico de Padronizagao

Art. 95. O Catalogo Eletrénico de Padronizagdo de compras, servigos e obras
consiste em sistema informatizado, de gerenciamento centralizado, destinado a
permitir a padronizacdo dos itens a serem adquiridos pela NITTRANS, os quais
estardo disponiveis para a licitagdo.

Paragrafo Gnico. O Catalogo podera ser utilizado em licitagoes cujo critério
de julgamento seja o menor preco ou O maior desconto e contera toda a
documentacdo e todos os procedimentos da fase interna da licitagao, assim como as
especificacdes dos respectivos objetos, conforme definido em regulamentagéao
especifica.

CAPITULO IV !
DOS PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO DIRETA

Secao |
Das Disposicoes Gerais

Art. 96. A area solicitante deve iniciar o procedimento de contratagdo direta
cabivel, nos limites dos arts. 28, § 3°, 29 e 30 da Lei Federal n° 13.303/2016,
adotando as providéncias dos arts. 4° a 13 deste Regulamento e juntando ao
Processo Administrativo os seguintes documentos:

| - solicitagdo de bens, servicos ou obras, na qual constara a autorizacao
expressa da Autoridade Competente para a realizagao da contratagao;

Il - termo de referéncia, nos moldes do art. 7° deste Regulamento, assinado
pelo responsavel da d&rea solicitante, salvo quando a contratagdo estiver

Praca Fonseca Ramos, s/n°, 6°/7° andares — Centro — Niter6i/RJ. Prédio do Terminal Rodoviario Roberto Silveira.
CEP 24.030-020 — Tel.: (021) 2621-5558
CNPJ 08.357.430/0001-77. www.nittrans.rj.gov.br




Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

fundamentada no art. 29, | ou Il da Lei Federal n° 13.303/2016, e for dispensada da
formalizagdo de instrumento contratual conforme art. 113 deste Regulamento.

1l - Anteprojeto de engenharia, Projeto Basico ou Projeto Executivo, conforme
0 caso, nos moldes dos arts. 9, 10 e 11 deste Regulamento, assinado pelo
responsavel da area solicitante;

IV - justificativa da necessidade do bem, obra ou servigo, indicando o motivo e
a finalidade da contratagao;

V - caracterizacdo da situacdo de dispensa ou inexigibilidade de licitagao, nos
termos dos art. 29 e 30 da Lei Federal n°® 13.303/2016, ou da situagdo de
contratagéo direta, fundamentada no art. 28, § 3°, da referida lei;

VI - justificativa do prego;

VII - razao da escolha do fornecedor;

VIII - proposta do fornecedor escolhido;

IX - outros documentos necessarios, decorrentes das especificidades do
objeto.

Paragrafo unico. O disposto nos incisos V, VI, VIl e VIII ndo se aplica as
contratagdes fundamentadas no art. 29, incisos | e |l da Lei Federal n° 13.303/2016

Art. 97. Apos autuacdo dos documentos necessarios relacionados no art. 95,
o Processo Administrativo sera encaminhado & Coordenadoria Juridica para analise
e emissdo de parecer, salvo quando a contratagdo estiver fundamentada no art. 29,
incisos | ou Il da Lei Federal n® 13.303/2016.

Art. 98.Apds a apreciagdo da Coordenadoria Juridica, devera ser
providenciada a elaboragdo do respectivo contrato, nos termos das informagoes
técnicas contidas no Processo Administrativo, observado o disposto no art. 113
deste Regulamento.

Art. 99. Apos a elaboragdo do contrato, o mesmo devera ser enviado para o
fornecedor e Autoridade Competente para assinaturas com posterior publicagédo do
extrato no Diario Oficial do Municipio — DOM.

Art. 100. A celebracio de contratos relacionados as situagdes elencadas no §
3° do art. 28 da Lei Federal n° 13.303/2016, prescindem da realizagéo de licitagao e
da observancia dos critérios afetos as contratagdes por dispensa ou inexigibilidade
de licitagao.

Paragrafo unico. As situagdes a que se refere este artigo devem ser
caracterizadas levando-se em consideragdo a finalidade da NITTRANS, definida
pela Lei Municipal n°® 2.283/2005.

Secao ll
Das Hipéteses de Dispensa de Licitagao

Art. 101. Nas hipoteses previstas no art. 29 da Lei Federal n° 13.303/2016 a
NITTRANS ¢ dispensada da realizagéo de licitagao.
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Art. 102. Nas contratacdes fundamentadas no art. 29, | ou Il da Lei Federal n°
13.303/2016, devera ser considerada a totalidade dos gastos para efeito de
prorrogacao da vigéncia.

Art. 103. Nas contratagdes fundamentadas no art. 29, | ou |l da Lei Federal n°
13.303/2016, os respectivos processos deverdo ser instruidos com, no minimo, 03
(trés) orgcamentos ou, se for o caso, com comprovagéo de restrigdo de mercado, ou
ainda, de justificativa da escolha do contratado aprovado pelo responséavel pela area
solicitante.

§ 1° Poder3o ser utilizados alternativamente aos 03 (trés) orgamentos:

| - compras e contratagdes ja realizadas pela NITTRANS, outras empresas
estatais ou empresas privadas em condi¢bes idénticas ou semelhantes aquelas da
contratacao pretendida;

Il - contratagdes similares realizadas por entes publicos;

[l - valores registrados em atas de Sistema de Registro de Pregos - SRP, cuja
vigéncia tenha expirado ha, no maximo, 12 (doze) meses;

IV - banco ou portal de pregos, mantido por entidade publica ou prestador de
servicos especializado, pesquisa publicada em midia especializada, sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data e hora
de acesso; '

§ 2°A NITTRANS devera obervar o disposto no Decreto Municipal n°
12.517/2017 ou outro que venha substitui-lo.

§ 3° Excepcionalmente, mediante justificativa e comprovagao documental do
responsavel pela pesquisa, sera admitida a pesquisa com menos de trés precos ou
fornecedores.

§ 4° Para a obtengédo do resultado da pesquisa de pregos, nao poderédo ser
considerados 0s pregos inexequiveis ou 0s excessivamente elevados, conforme
critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.

Art. 104. Devera ser realizado o controle e a fiscalizagdo do planejamento das
contratacdes da NITTRANS, de modo a evitar o fracionamento indevido de despesas
quando da contratagdo por dispensa de licitagdo fundamentada nos incisos | ou Il do
art. 29 da Lei Federal n° 13.303/2016.

§ 1° O fracionamento indevido se caracteriza por aquisi¢des frequentes de
produtos iguais ou assemelhados ou realizagdo sistematica de servicos da mesma
natureza em processos distintos, cujos valores globais excedam o limite previsto
para dispensa de licitagdo a que se referem os incisos | e |l do art. 29 da Lei Federal
n°® 13.303/2016.

§ 2° Ao Controle Interno competira realizar o controle e a fiscalizagao do
planejamento das contratagdes inerentes a sua area de atuagéo, de modo a evitar o
fracionamento indevido de despesas quando da contratagdo por dispensa de
licitacdo fundamentada no art. 29, | e Il, da Lei Federal n® 13.303/2016.

Secao lll
Das Hipoteses de Inexigibilidade de Licitacao
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Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

Art. 105. Quando, diante do caso concreto, restar caracterizada a
inviabilidade de competicdo, a NITTRANS realizara contratagdo direta, nos termos
do art. 30 da Lei Federal n® 13.303/2016.

Paragrafo unico. A existéncia de mais de um prestador de servigo ndo €
impeditiva as contratagdes de que trata o inciso Il do art. 30 da Lei Federal n°
13.303/2016.

Art. 106. Nas contratagdes em que o objeto s6 possa ser fornecido por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, é dever da Diretoria
Administrativa, a adogdo das providéncias necessarias para confirmar a veracidade
da documentacéo comprobatdria da condi¢do de exclusividade.

§ 1° Sao parametros para a verificagdo citada no caput, mas ndo se limitando
a esses, a apresentacdo pelo fornecedor de contratos anteriores firmados com
fundamento na inexigibilidade, de declaragdo de agentes de outras entidades
administrativas e de atestados de exclusividade fornecidos pelo Sindicato,
Federagdo ou Confederagéo Patronal ou pelas entidades equivalentes.

§ 2° Na hipdtese de contratagdo de servigos técnicos especializados
mencionados no artigo 30, inciso Il, da Lei Federal n° 13.303/2016, considera-se de
notdria especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagbes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho & essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagéo do objeto do contrato.

§ 3° A comprovagdo da notoria especializagdo deve ser feita por meio de
trabalhos realizados, em quantidade suficiente para demonstrar a especializagao e
para comprovar que o profissional ou empresa executou o objeto anteriormente em
quantidade suficiente para demonstrar a especializagao ou realizou objeto similar.

Secao IV
Do Credenciamento

Art. 107.0 credenciamento, hipotese de contratagdo em razdo da
inviabilidade de competicdo, realizado por meio de chamamento publico, sera o
instrumento adequado quando, no caso concreto, houver pluralidade de
interessados e, ao mesmo tempo, indeterminagdo do numero de fornecedores
suficientes para o pleno e satisfatorio atendimento das necessidades da NITTRANS.

Art. 108. A conducdo dos procedimentos do chamamento publico compete a
Comissao de Licitagao.

Art. 109. O credenciamento seguird, no que couber, o procedimento interno
previsto no Capitulo Il deste Regulamento.

Paragrafo unico. O edital de chamamento publico de credenciamento
contera, no minimo:

| - explicitagdo do objeto a ser contratado;

|| - fixagdo de critérios e exigéncias minimas a participagéo dos interessados;

Il - possibilidade de credenciamento a qualquer tempo pelo interessado,
pessoa fisica ou juridica, caso haja interesse da NITTRANS;
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Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

IV - manutencdo de tabela de pregos dos diversos servicos a serem
prestados, dos critérios de reajustamento e das condigbes e prazos para o
pagamento dos servigos;

V - estabelecimento das hipoteses de descredenciamento, assegurados,
previamente, o contraditério e a ampla defesa;

VI - possibilidade de descredenciamento pelo credenciado, a qualquer tempo,
mediante notificagdo a NITTRANS com a antecedéncia fixada no termo;

VIl - previsdo de os usuarios denunciarem irregularidades na prestagdo dos
Servigos.

Art. 110. Apds a publicagdo do aviso contendo o resumo do edital de
chamamento publico no Diario Oficial do Municipio - DOM o mesmo sera
disponibilizado no site da NITTRANS.

CAPITULO V
DOS CONTRATOS

Secao |
Das Disposi¢coes Gerais

Art. 111. Os contratos firmados pela NITTRANS sdo regidos pelas suas
clausulas, pela Lei Federal n° 13.303/2016, e pelos preceitos de direito privado.

§ 1° Em cumprimento ao Decreto Municipal n° 11.466/2013, a NITTRANS
seguird o modelo-padréo de editais e contratos disposto no endereco eletrdnico do
Municipio de Niteroi (http://www.niteroi.rj.gov.br).

§ 2° O contrato firmado deve ser fielmente executado pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas, as disposigdes previstas na Lei Federal n°
13.303/2016, e neste Regulamento, respondendo cada uma das partes pelas
consequéncias de sua inexecugado total ou parcial.

Art. 112. Quando o contrato decorrer de procedimento licitatério a sua
emissdo devera realizada pela Coordenadoria Juridica.

Art. 113. Qualquer sugestdo de alteragdo na minuta devera ser submetida a
Coordenadoria Juridica para analise.

Art. 114. O termo do contrato podera ser dispensado no caso de pequenas
despesas de pronta entrega e pagamento das quais n3o resultem obrigagoes futuras
por parte da NITTRANS, devendo, nestes casos, ser substituido por Empenho,
Autorizacdo de Fornecimento, Ordem de Compra, Ordem de Servico ou instrumento
equivalente.

Paragrafo tnico. O disposto no caput nao prejudicara o registro contabil dos
valores despendidos e a exigéncia de recibo por parte dos respectivos destinatarios,
nem dispensara a fiscalizagdo do cumprimento do objeto contratado pela area
solicitante.

Art. 115. E permitido a qualquer interessado o conhecimento dos termos do
contrato e a obtengdo de copia de seu inteiro teor ou de qualquer de suas partes,
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Regulamento Interno de Licitages e Contratos.

admitida a exigéncia de ressarcimento dos custos, nos termos previstos na Lei
Federal n® 12.527/2011.

Art. 116. Nos contratos devera constar clausula que declare competente o
foro da sede da NITTRANS para dirimir quaisquer questdes deles decorrentes,
sejam elas com pessoas fisicas ou juridicas, domiciliadas ou nao no Brasil, salvo em
situacdes devidamente justificadas pela Autoridade Competente.

Art. 117. Os contratos de que trata este Regulamento poderdo conter
clausula para solugdo amigavel de controvérsias, incluindo a mediagcédo e a
arbitragem, ou quaisquer meios de solugdo extrajudicial considerados justos pelas
partes.

Art. 118. As regras constantes deste Capitulo se aplicam para todos os
contratos firmados pela NITTRANS, independentemente se decorrentes de
procedimentos licitatérios ou de contratagdes diretas.

Paragrafo unico. Os direitos patrimoniais e autorais de projetos ou servigos
técnicos especializados desenvolvidos por profissionais autbnomos ou por empresas
contratadas passam a ser propriedade da NITTRANS, sem prejuizo da preservagao
da identificacdo dos respectivos autores e da responsabilidade técnica a eles
atribuida.

Art. 119. Os contratos serdo emitidos em 03 (trés) vias, sendo uma para o
Contratado e as outras 02 (duas) para a NITTRANS. Uma das vias da NITTRANS
devera ser juntada aos autos do Processo Interno correspondente, e a outra devera
ser arquivada na Coordenadoria Juridica.

Secao ll
Da Formalizagao dos Contratos

Art. 120. Encerrado o procedimento licitatério ou o procedimento interno de
contratacdo direta e emitido o contrato, a Diretoria de Administracao - DADM
convocara a futura Contratada para assinar o instrumento, sob pena de decadéncia
do direito & contratacdo, podendo o referido prazo ser prorrogado 1 (uma) vez, por
igual periodo.

§ 1° Caso o fornecedor ndo comparega para assinar o respectivo termo de
contrato apds sua convocagédo pela NITTRANS, no prazo e condi¢des previamente
pactuados, decaira o direito deste & contratagdo, nos termos do art. 75 da Lei
Federal n° 13.303/2016.

§ 2° A convocagdo a que se refere o caput devera ocorrer por e-mail, a ser
juntado aos autos do Processo Administrativo.

§ 3° Em regra, o contrato sera assinado primeiramente pelos representantes
da Contratada e apds, pelo representante legal da NITTRANS. Em casos
excepcionais esta ordem podera ser alterada.

Art. 121. Apds a assinatura do contrato a Coordenadoria Juridica enviara seu
extrato, a quem compete providenciar sua publicagdo no Diario Oficial do Municipio
— DOM ou Jornal de Grande Circulagéo.
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Secao lll
Da Gestao e Fiscalizagao do Contrato

Art. 122. A gestao e a fiscalizagdo dos contratos celebrados pela NITTRANS,
bem como a indicagdo dos respectivos responsaveis, € regida pelo disposto no
Decreto Municipal n°® 11.950/2015.

Secao IV
Das Obrigacoes da Contratada

Art. 123. A Contratada devera cumprir fielmente as disposigdes previstas na
legislagdo vigente, no contrato celebrado e no edital da licitagdo ou no procedimento
de contratagdo direta que o originou, atuando em consonancia com 0s principios da
probidade e da boa-fé, cabendo-lhe, especialmente:

| - manter os requisitos e condigdes de habilitagdo fixados no processo de
licitagdo ou contratagdo direta;

[l - cumprir, dentro dos prazos assinalados, as obrigagdes contratadas;

[ll - reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes decorrentes da execugdo ou de materiais empregados;

IV - responder pela corre¢do e qualidade dos servigos/bens nos termos da
proposta apresentada, observadas as normas éticas e técnicas aplicaveis;

V - reparar todos os danos e prejuizos causados diretamente & NITTRANS ou
a terceiros, ndo restando excluida ou reduzida esta responsabilidade pela presenca
de fiscalizagdo ou pelo acompanhamento da execugdo por parte do fiscal do
contrato;

VI - alocar os recursos materiais € humanos necessarios a execugao do
objeto contratual, assumindo integral e exclusiva responsabilidade sobre todos e
quaisquer 6nus trabalhistas e previdenciarios, bem como os atinentes a seguro com
acidentes de trabalho de seus empregados, zelando pela fiel observancia da
legislacdo incidente;

VIl - pagar, como responsavel Unico, todos os encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais, que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre o objeto
do contrato, podendo a NITTRANS, a qualquer momento, exigir da Contratada a
comprovagao de sua regularidade;

VIII - permitir vistorias e acompanhamento da execucéo do objeto pelo gestor
e/ou fiscal do contrato;

IX - obedecer as instrugdes e aos procedimentos estabelecidos pela
NITTRANS para a adequada execugdo do contrato, apresentando as informagoes
solicitadas e os documentos comprobatérios do adequado cumprimento das
obrigagdes contratuais, tenham elas natureza principal ou acessoria;

X - ndo infringir quaisquer direitos autorais, patentes ou registros, inclusive
marcas, know-how ou trade-secrets, durante a execugdo do contrato, sendo
responsavel pelos prejuizos, inclusive honorarios de advogado, custas e despesas
decorrentes de qualquer medida ou processo judicial ou administrativo iniciado em
face da NITTRANS, por acusagdo da especie; e
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Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

X| - designar 1 (um) preposto como responsavel pelo Contrato firmado com a
NITTRANS, para participar de eventuais reuniées e ser o interlocutor da Contratada,
zelando pelo fiel cumprimento das obrigagdes previstas no Instrumento.

§ 1° A inadimpléncia da Contratada quanto aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais ndo transfere a NITTRANS a responsabilidade por seu pagamento,
nem podera onerar o objeto do contrato ou restringir a regularizagdo e o uso das
obras e edificagdes, inclusive perante o registro de imoveis.

§ 2° No ambito dos deveres de conduta decorrentes do principio da boa-fé
objetiva, a Contratada podera colaborar com a NITTRANS no dmbito do processo de
demonstracdo da vantajosidade da contratacdo, mediante a cobranca de valores
razoaveis e condizentes com os praticados no mercado e apresentacdo de
informagdes detalhadas sobre seus custos unitarios e sobre os pregos cobrados
perante outros clientes.

§ 3° A NITTRANS podera incluir outras obrigagdes de acordo com a natureza
do objeto a ser contratado.

SecaoV
Do Recebimento do Objeto Contratado

Art. 124. O recebimento do objeto contratual se dara da seguinte forma:

| - provisoriamente, pelo fiscal do contrato, quando da respectiva entrega,
mediante termo de recebimento provisério, para efeito de posterior verificagédo da
conformidade e quantidade do mesmo com as especificagdes constantes do edital,
do contrato e da proposta apresentada pela Contratada;

Il - as eventuais impropriedades constatadas deverdo ser registradas em
documento préprio, no qual constardo as medidas a serem adotadas pela
Contratada e os respectivos prazos;

[ll - uma vez verificado que o objeto contratual estd em conformidade com as
exigéncias do edital, do contrato e da proposta apresentada pela Contratada, o
mesmo sera recebido definitivamente pelo fiscal do contrato, com a lavratura do
termo de recebimento definitivo, podendo, no caso de obras de engenharia, o
recebimento definitivo se dar por equipe técnica composta por responsavel da
Contratada, fiscal do contrato e agente publico com qualificagédo profissional
relacionada a area de engenharia, integrante do quadro de empregados da
NITTRANS ou indicado por esta.

§ 1° Podera ser dispensado o recebimento provisorio nos casos de servigos
profissionais definidos no inciso Il do artigo 30 da Lei n® 13.303/2016, e nas demais
hipéteses em que ndo houver necessidade de registrar a data de entrega e a
quantidade do bem, produto, servigo ou obra executada.

§ 2° O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da
Contratada por vicios revelados posteriormente, nem pela garantia e qualidade dos
bens entregues e/ou do servico realizado.

§ 3° Na hipotese de rescisdo do contrato, cabera ao fiscal do contrato atestar
as parcelas adequadamente concluidas, recebendo definitivamente, conforme o
caso.

Art. 125. O recebimento devera ser realizado dentro do prazo de vigéncia do
contrato, nos prazos de até 15 (quinze) dias para o recebimento provisoério e até 90
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Regulamento Interno de Licitagbes e Contratos.

(noventa) dias para o recebimento definitivo, salvo em caso excepcionais,
devidamente justificados no processo de contratacao.

Art. 126. O recebimento definitivo do objeto constitui condigdo indispensavel
para o pagamento do prego contratado.

Art. 127. Nos termos do Decreto Municipal n° 11.950/2015, quando for
constatada falha na execucdo, ndo havendo acordo de niveis de servico ou se a
readequacao contratual ndo for necessaria, os fiscais do contrato deverao realizar as
glosas de acordo com percentuais determinados.

Secao VI
Dos Critérios e Formas de Pagamento

Art. 128. Para fins de pagamento, a Contratada devera encaminhar o
documento de cobranga (Nota Fiscal/Fatura, preferencialmente eletrénica) para a
NITTRANS, observando-se as disposigdes contratualmente estabelecidas e as
orientag¢des do fiscal do contrato.

Art. 129. O pagamento sera feito apds a apresentacdo do documento de
cobranga, no prazo e condigdes previstos no processo de contratacdo e/ou
instrumento convocatdrio ou no contrato, quando celebrado.

Art. 130. Se o documento de cobranga apresentar incorregdes, sera devolvido
a Contratada e o prazo para o pagamento passara a correr a partir da data da
reapresentacdo do documento corrigido e certificado pela NITTRANS.

Secao VI
Do Reajuste, da Repactuacio e da Revisao ou Reequilibrio Econémico-
Financeiro do Contrato

Art. 131. Nos contratos firmados pela NITTRANS havera a previsdo de
reajustamento de precos, que se dara pela aplicagdo de indice calculado por
instituicdo oficial, quando ultrapassados 12 (doze) meses de vigéncia contratual.

§ 1° O marco inicial para os calculos do reajuste sera a data da apresentacao
da proposta.

§ 2° Os reajustes serdo precedidos de solicitagdo da Contratada.

Art. 132. Nos contratos de prestagdo de servigos de mao de obra terceirizada
sera observada a variagdo efetiva dos custos de execugdo do objeto, decorrente de
Acordos ou Convengdes Coletivas de Trabalho.

§ 1° Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com
datas-bases diferenciadas, a repactuacdo sera dividida em tantas quanto forem os
acordos, dissidios ou convengbes coletivas das categorias envolvidas na
contratacgao.

§ 2°As repactuagdbes de contrato serdo precedidas de solicitagdo da
Contratada, acompanhada de demonstragdo analitica da alteragdo dos custos, por
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meio de apresentagdo da planilha de custos e formagédo de pregos e do novo acordo
ou convencgao coletiva que as fundamenta.

§ 3°A NITTRANS podera realizar diligéncias para conferir a variagdo de
custos alegada pela Contratada.

§ 4° Os custos decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servigos
dos contratos a que se refere o caput serdo reajustados na forma do artigo anterior.

Art. 133. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo
suas vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

| - a partir da assinatura da apostila/termo aditivo;

Il - em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessao das repactuagdes futuras; ou

[l - em data anterior a data de formalizagdo da repactuagdo do contrato,
exclusivamente quando a repactuagdo envolver revisdo do custo de mao de obra e
estiver vinculada a instrumento legal, acordo, convengéo ou sentenga normativa que
contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de
compensagao do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade
em repactuacoes futuras.

Paragrafo unico. No caso previsto no inciso Ill, o pagamento retroativo
devera ser concedido exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade,
e apenas em relagao a diferenga porventura existente.

Art. 134. Os reajustes e as repactuagdes previstas nos artigos anteriores
poderdo ser registrados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo
aditivo.

Paragrafo tGnico. O Termo de Apostilamento sera emitido pela Diretoria de
Administracdo, dispensada a publicacdo do seu extrato no Diario Oficial do Municipio
- DOM.

Art. 135. A NITTRANS e a Contratada, independentemente de previsao
contratual, tém direito a revisdo ou reequilibrio econémico-financeiro do Contrato, a
ser realizado mediante revisdo de precos, quando, durante a vigéncia do contrato:

| - sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do ajustado, ou, ainda, em
caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe; ou

Il - houver a criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais, bem como a superveniéncia de disposicbes legais, quando ocorridas apos a
data da apresentagcdo da proposta, com comprovada repercussdo nos pregos
contratados.

Paragrafo Gnico. A NITTRANS podera convocar a Contratada para negociar
a redugao dos pregos, mantendo o mesmo objeto contratado, na quantidade e nas
especificacdes indicadas na proposta, em virtude da redugcdo dos pregos de
mercado, ou de itens que compdem o custo, cabendo a Contratada apresentar as
informacdes solicitadas.

Art. 136. A area solicitante devera propor a revisao de pregos do contrato por
meio de solicitacdo de termo aditivo que contenha, no minimo, as seguintes
informacoes:
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Regulamento Interno de Licitagées e Contratos.

| - apresentacdo do histérico da contratagdo, destacando-se os dados
necessarios a compreensao da necessidade da revisdo de pregos pretendida;

Il - indicagdo do pedido formulado pela Contratada e dos documentos
encaminhados para analise da NITTRANS;

[l - apresentacdo dos novos valores, com o detalhamento dos respectivos
precos unitarios e, eventualmente, o reforgo de garantia contratual a ser realizado;

IV - manifestacdo quanto a disponibilidade orgamentaria para arcar com 0s
novos valores contratuais;

V - manifestagédo favoravel e expressa da Contratada quanto ao resultado da
analise da revisao de precos pretendida; e

VI - autorizagao expressa da Autoridade Competente.

Art. 137. O pedido de revisdo de precos, instruido com as informagdes
contidas no artigo anterior, devera ser encaminhado pela Diretoria Administrativa
que encaminhara para analise e emissdo de parecer da Coordenadoria Juridica que
emitira o termo aditivo.

Secao VIl
Dos Prazos de Vigéncia e de Execugao

Art. 138. Independentemente da natureza do objeto contratual, a duragdo dos
contratos da NITTRANS néo excedera a 05 (cinco) anos, contados da data de sua
assinatura, exceto:

| - para projetos contemplados no plano de negécios e investimentos da
NITTRANS;

Il - nos casos em que a pactuagéo por prazo superior a 5 (cinco) anos seja
pratica rotineira de mercado e a imposicdo desse prazo inviabilize ou onere
excessivamente a realizagdo do negocio.

Paragrafo unico. E vedado o contrato por prazo indeterminado.

Art. 139. Caberd a area solicitante, quando da elaboragdo do termo de
referéncia, a indicagdo do prazo de vigéncia do futuro contrato, de acordo com as
especificidades do objeto e com o planejamento realizado.

Paragrafo Gnico. Nos contratos que ndo sdo de natureza continua e que
possuem cronograma fisico definido, a area solicitante devera indicar, além do prazo
de vigéncia do contrato, o prazo de execugao do objeto.

Secao IX
Da Prorrogacao do Contrato
Art. 140. O contrato podera ser prorrogado por acordo entre as partes, desde
que a medida seja vantajosa para a NITTRANS.

Art. 141. A area solicitante, previamente ao vencimento do contrato, propora
sua prorrogagdo por meio de solicitagdo de termo aditivo que contenha, no minimo,
as seguintes informacoes:

| - indicagdo do prazo a ser acrescido ao prazo de vigéncia do contrato,
respeitado o limite no art. 71 da Lei Federal n°® 13.303/2016;
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Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

Il - demonstracdo da permanéncia da necessidade de prestagdo do servico
para as atividades da NITTRANS;

Il - avaliagdo dos servicos prestados ao longo do ultimo periodo de vigéncia
contratual, com o registro dos fatos julgados relevantes ocorridos no ambito da
execugao do contrato;

IV - demonstracdo de que a prorrogagéo do prazo de vigéncia do contrato & a
medida mais vantajosa para a NITTRANS, observando-se que, preferencialmente,
devera ser realizada consulta de pregos visando comparar os valores praticados no
mercado com a proposta de prego para a prorrogagdo do contrato;

V - demonstragdo, nos contratos celebrados por dispensa ou inexigibilidade
de licitagdo, de que estdo mantidas as condigdes que autorizaram a contratagao
direta;

VI - indicagdo da disponibilidade de recursos para o novo periodo de vigéncia
contratual,

VIl - manifestagéo favoravel e expressa da Contratada quanto a prorrogagao
do prazo de vigéncia do contrato;

VIII - autorizagdo expressa da Autoridade Competente.

§ 1° Quando o contrato prever prazo de vigéncia e prazo de execugado, o
prazo mencionado no inciso | deve se referir a este ultimo, que refletira, na mesma
medida, no prazo de vigéncia.

§ 2° Ocorrendo impedimento, paralisagdo ou sustagdo do contrato, 0 prazo ou
cronograma de execucgéo podera ser prorrogado por periodo necessario a execugao
total do objeto.

§ 3° Podera ser dispensada a pesquisa de pregos mencionada no inciso 1V,
justificadamente, nos contratos de prestagdo de servicos com méo de obra
exclusiva, cujo reajuste de pregos seja feito por meio de repactuagao, em que 0s
custos preponderantes sejam corrigidos com base em acordo, convengao coletiva,
decisdo normativa, ou em decorréncia de lei, bem como nos contratos cujo preco se
mantiver inalterado ou sofrer apenas o reajuste contratualmente previsto.

§ 4°N3o sendo constatada a vantajosidade do preco do contrato em
comparagdo com o patamar apurado no mercado, para nao causar prejuizos a
NITTRANS, uma vez preenchidos os demais requisitos estabelecidos na presente
Secdo, sera admitida a prorrogacdo do prazo de vigéncia apenas pelo prazo
necessario a realizagdo de uma nova contratagao.

Art. 142. Nas hipdteses em que o atraso no cumprimento do cronograma
decorrer de culpa da Contratada, os prazos de inicio de etapas de execucgao, de
conclusdo, de entrega e de vigéncia contratual serdo prorrogados, a critério da
NITTRANS, aplicando-se a Contratada, neste caso, as sangoes previstas no
instrumento convocatério e contratual e sem operar qualquer recomposi¢do de
precos.

Art. 143.0 pedido de prorrogagdo devera ser encaminhado para a
Coordenadoria Juridica que emitira o termo aditivo e parecer juridico.

Art. 144. A n3o prorrogacéo do contrato por auséncia de qualquer informacéao
ou documento exigido sera de responsabilidade do fiscal do contrato, que devera
tomar as providéncias necessarias a regularizagao da situagao.
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Art. 145. Nao havendo interesse na prorrogagdo do contrato, ou quando tal
medida mostrar-se desvantajosa para a NITTRANS, o fiscal devera tomar as
providéncias necessarias, em tempo habil, para a realizagdo de licitagdo, ou, nas
hipdteses legais, de contratagdo direta, nos casos em que os servigos se fizerem
necessarios.

Secao X
Das Alteragcoes Contratuais

Art. 146. Desde que ndo altere a natureza do objeto contratado ou descumpra
o dever de licitar, o contrato podera ser alterado, por acordo entre as partes, para
melhor adaptar suas previsdes ao interesse da NITTRANS.

§ 1° Os contratos celebrados nos regimes empreitada por prego unitario,
empreitada por prego global, contratagdo por tarefa, empreitada integral e
contratacdo semi-integrada somente podem ser alterados nos casos e na forma
admitida no art. 81 da Lei Federal n°® 13.303/2016.

§ 2° Os contratos cujo regime de execugdo seja a contratagdo integrada nao
sao passiveis de alteragao.

Art. 147. A area solicitante deve expor a necessidade de alterar o contrato em
documento que contenha, no minimo, as seguintes informagoes:

| - indicagéo dos fatos que levaram a necessidade de alteragéo do contrato,
apresentando os motivos de ordem técnica que justifiquem a mudanga das bases
inicialmente pactuadas;

Il - em se tratando de alteragdo no Projeto Basico nas contratagdes semi-
integradas, demonstragdo da superioridade das inovagdes em termos de reducao de
custos, de aumento da qualidade, de redugéo do prazo de execugdo e de facilidade
de manutencao ou operagéo.

Il - demonstracdo da compatibilidade da alteragdo proposta com o objeto
inicialmente contratado pela NITTRANS, ndo podendo a pretendida modificagao
desvirtuar as condi¢des originais em que se deu a disputa, especialmente nas
hipdteses de contratagao por licitagao;

IV - indicagdo dos novos valores contratuais, se for o caso, inclusive em seus
precos unitarios, respeitados os limites dos §§ 2° e 3° do art. 81 da Lei Federal n°
13.303/2016, e demonstracdo da vantajosidade da alteragdo para a NITTRANS;

V - indicacdo do prazo a ser acrescido ao prazo de vigéncia do contrato, se
for o caso;

VI - demonstracdo, nos contratos celebrados por dispensa de licitagao
fundamentada no art. 29, | ou Il da Lei Federal n° 13.303/2016, de que o valor
maximo permitido ndo sera ultrapassado.

VIl - manifestacdo favoravel e expressa da Contratada quanto a alteragao
pretendida; e

VIII - autorizagéo expressa da Autoridade Competente.

Art. 148. O pedido de alteragéo contratual deverd ser encaminhado para a
Coordenadoria Juridica que emitira o parecer e a minuta de termo aditivo.
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Regulamento Interno de Licitagoes e Contratos.

Art. 149. As alteragbes contratuais devem ser formalizadas dentro do prazo
de vigéncia do contrato.

Secao Xl
Das Garantias

Art. 150. Nos termos fixados no art. 70 da Lei Federal n°® 13.303/2016, a
critério da area solicitante, podera ser exigida garantia contratual, conforme definido
no termo de referéncia.

§ 1°Em caso de alteragdo do valor contratual, incluindo os reajustes,
prorrogacdo do prazo de vigéncia, utilizacdo total ou parcial da garantia pela
NITTRANS, ou em situagbes outras que impliquem em perda ou insuficiéncia da
garantia, a Contratada devera providenciar a atualizagdo, complementagédo ou
substituicdo da garantia prestada no prazo determinado pela NITTRANS,
observadas as condigdes originais para aceitagdo da garantia estipuladas neste
Regulamento.

§ 2° Havendo necessidade de alteragdo da garantia, a Contratada devera
efetuar a pertinente adequacao, no prazo estabelecido pela NITTRANS, sob pena de
aplicacao de sangdes administrativas.

Art. 151. Quando exigida, a garantia devera ser apresentada pela Contratada
em até 10 (dez) dias uUteis contados da data da assinatura do contrato.

§ 1° O prazo previsto para a apresentagdo da garantia podera ser prorrogado,
por igual periodo, quando solicitado pela Contratada durante o respectivo
transcurso, e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela NITTRANS.

§ 2° O nao recolhimento, pela Contratada, da garantia no prazo e na forma
estabelecidos no instrumento convocatério caracteriza inadimplemento contatual,
sujeitando-o as sangdes previstas neste Regulamento.

Art. 152. O prazo de validade da garantia prestada serd contado a partir da
data de inicio da vigéncia do contrato.

Art. 153. A garantia respondera pelo inadimplemento de obrigagoes
assumidas, sem prejuizo das multas legais aplicadas a Contratada em razéo da
execugao do contrato.

Art. 154. A garantia prestada pela empresa contratada sera liberada ou
restituida apds a execucao e cumprimento integral do contrato.
Secao Xli
Da Subcontratacao

Art. 155. Nos termos do art. 78 da Lei Federal n° 13.303/2016, é permitido a
subcontratacdo de parte da obra, servico ou fornecimento contratado, desde que
prévia e expressamente autorizada pela NITTRANS.

§ 1° O limite e a identificagdo de quais parcelas poderdo ser subcontratadas
serdo definidos pela area solicitante quando da elaboragdo do termo de referéncia.

§ 2° A Contratada é responsavel, para todos os fins, pela execugao e
fiscalizag&o da parcela do objeto contratual executado pelo subcontratado.
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Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

Secao Xlll
Da Extingcao do Contrato

Art. 156. Os contratos firmados pela NITTRANS serdo extintos:
| - pela completa execugdo do seu objeto;
Il - pelo término do seu prazo de vigéncia.

Art. 157. Constitui motivo para a resciséo contratual:

| - o descumprimento ou o cumprimento irregular ou incompleto de clausulas
contratuais, especificagbes, projetos ou prazos;

Il - 0 atraso injustificado no inicio da obra, servigo ou fornecimento;

Il - a subcontratagéo do objeto contratual a quem n&o atenda as condigoes
de habilitagdo e/ou sem prévia autorizagdo da NITTRANS;

IV - a fusdo, cisdo, incorporagdo, ou associagdo da Contratada com outrem,
ndo admitidas no instrumento convocatério e no contrato e sem prévia autorizagao
da NITTRANS;

V - o desatendimento das determinacoes regulares do gestor e/ou do fiscal do
contrato;

VI - o cometimento reiterado de faltas na sua execugao;

VIl - a decretagado de faléncia ou a instauragédo de insolvéncia civil;

VIII - a dissolucdo da sociedade ou o falecimento da contratada;

IX - razdes de interesse da NITTRANS, de alta relevancia e amplo
conhecimento, justificadas e exaradas no processo interno;

X - a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugéo do contrato;

Xl - o descumprimento da proibigdo de trabalho noturno, perigoso ou
insalubre a menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos;

XII - por via judicial ou arbitral;

XIIl - por acordo entre as partes, desde que a medida nao acarrete prejuizos
para a NITTRANS.

§ 1°Os casos de rescisdo contratual serao formalmente motivados pelo
gestor do contrato nos autos do Processo Administrativo, assegurado para a
Contratada o contraditorio e a ampla defesa.

§ 2° Os motivos apresentados pelo gestor do contrato e a manifestagéo da
Contratada serdo encaminhados para a Coordenadoria Juridica, a quem compete
elaborar analise, emissdo de parecer juridico e o termo de rescisao, emitindo o
instrumento adequado ao caso concreto.

CAPITULO VI
DO PATROCINIO

Art. 158. Nos termos do § 3° do art. 27 da Lei Federal n° 13.303/2016, os
convénios e contratos de patrocinio poderdo ser celebrados pela NITTRANS com
pessoas fisicas ou juridicas para promogdo de atividades culturais, sociais,
esportivas, educacionais e de inovagao tecnoldgica, desde que comprovadamente
vinculadas ao fortalecimento da marca da Empresa.
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Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos.

§ 1° Para fins do disposto no caput considera-se convénio ou contrato de
patrocinio o acordo, ajuste ou qualquer outro instrumento que discipline a
transferéncia de recursos financeiros ou qualquer outro meio de colaboragéo e tenha
como participe, de um lado, a NITTRANS e, de outro lado, pessoas fisicas ou
juridicas, publicas ou privadas, para a promocao de atividades culturais, sociais,
esportivas, educacionais e de inovagdo tecnolégica, envolvendo a realizagdo de
projeto, atividade, servigo, aquisicdo de bens ou eventos de interesses reciprocos,
em regime de mutua cooperagao.

§ 2°Aplicam-se aos convénios e contratos de patrocinios as vedagoes
constantes do art. 38 da Lei Federal n® 13.303/2016.

Art. 159. A celebragdo de convénio ou contrato de patrocinio podera ser
precedida de chamamento publico a ser realizado pela NITTRANS visando a
selegdo de projetos ou entidades que tornem mais eficaz o objeto do ajuste.

CAPITULO VII
DO CONVENIO

Art. 160. Convénio é o instrumento destinado a formalizar a comunh&o de
esforgos entre a NITTRANS e entidades publicas ou privadas sem fins lucrativos
para viabilizar o fomento ou a execugdo de atividades na promogédo de objetivos
comuns.

Art. 161.Para a formalizacdo do convénio a &area solicitante emitira
solicitagéo de convénio e encaminhara para a Diretoria de Administragao.

Art. 162. Para os convénios onde ha repasse de recursos financeiros, sera
necessaria a formalizagdo de plano de trabalho que deverd ser assinado pelos
representantes legais das partes.

§ 1° O plano de trabalho integrara o Processo Administrativo e devera conter,
no minimo, as seguintes informagoes:

| - identificagdo do objeto a ser executado;

Il - metas a serem atingidas;

Il - etapas ou fases de execugéo;

IV - plano de aplicagdo dos recursos financeiros;

V - cronograma de desembolso;

VI - previsdo de inicio e fim da execugdo do objeto, bem como da conclusao
das etapas ou fases programadas;

VIl - se o ajuste compreender obra ou servigo de engenharia, comprovagao
de que os recursos proprios para complementar a execugdo do objeto estdo
devidamente assegurados, salvo se o custo total do empreendimento recair sobre a
NITTRANS.

§ 2° O Processo Administrativo sera aberto pela Diretoria de Administracéo e
encaminhado a Coordenadoria Juridica para andlise e emissdo de parecer.

CAPITULO VIII
DAS SANCOES APLICAVEIS
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Regulamento Interno de Licitagbes e Contratos.

Art. 163. Os editais e contratos conterdo clausulas com a previsdo de
hipoteses de inadimplemento e as respectivas sangdes administrativas.

Art. 164. Para a apuragao de faltas contratuais ou outras cometidas nos
procedimentos de licitagdo, a NITTRANS podera impor as seguintes penalidades ao
contratado ou licitante, assegurados a ampla defesa e o contraditério:

| - adverténcia;

Il - multa, na forma prevista no instrumento convocatério e/ou no contrato;

[ll - suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a NITTRANS.

§ 1° A sancdo de adverténcia consiste em uma comunicagdo formal ao
licitante/contratado, advertindo-lhe sobre o descumprimento de obrigagéo legal
assumida, clausula contratual ou falha na execugédo do servigo ou fornecimento,
determinando que seja sanada a impropriedade e, notificando-o de que, em caso de
inobservancia ou reincidéncia, sangcdo mais elevada podera ser aplicada.

§ 2°Nos certames realizados pela modalidade Pregéo, aplica-se ao
contratado, no que couber, a penalidade prevista no art. 7° da Lei Federal n°
10.520/2002, exclusivamente quanto aos ilicitos praticados durante a etapa da
licitagao.

§ 3° Quando da aplicagdo de sangdes de adverténcia ou de multa, € garantido
o direito a ampla defesa e ao contraditorio.

Art. 165. Os contratos devem conter clausulas com sangdes administrativas a
serem aplicadas em decorréncia de atraso injustificado na execugéo do contrato,
sujeitando o contratado a multa de mora, na forma prevista no instrumento
convocatério ou no contrato.

§ 1° A aplicagdo de multa ndo impede que a NITTRANS rescinda o contrato e
aplique outras sangdes previstas.

§ 2° A multa aplicada sera descontada dos valores devidos pela NITTRANS a
Contratada e, esgotados estes, a multa sera descontada da garantia prestada pela
Contratada.

§ 3° Se a multa for superior ao valor da garantia prestada, além da perda
desta, respondera o contratado pela sua diferenga, a qual serd descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela NITTRANS ou, ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente.

Art. 166. Constatando-se a existéncia de fraude ou abuso de forma na
criagdo de novas sociedades, os efeitos da sangédo administrativa de suspensao
temporaria poderdo ser a elas estendidos, bem como as pessoas naturais
responsaveis, sem prejuizo das demais medidas administrativas e judiciais cabiveis,
observado o contraditério e ampla defesa.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 167. Os processos de trabalho e as rotinas administrativas nao dgscritas
neste Regulamento deverdo observar o Manual de Normas e Procedimentos
Administrativos da NITTRANS.
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Regulamento Interno de Licitagcdes e Contratos.

Art. 168. Os prazos previstos neste Regulamento serdo computados
excluindo-se o dia do comego e incluindo-se o do vencimento.

Paragrafo unico. Os prazos se iniciam e vencem em dias Uteis,
considerando-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util seguinte se o inicio e/ou o
vencimento ocorrerem em feriado nacional, estadual ou municipal, ou em dia que
ndo houver expediente na NITTRANS, no dmbito de sua sede localizada em Niteroi,
Estado do Rio de Janeiro, ou quando este for encerrado antes da hora normal.

Art. 169. Os casos omissos deste Regulamento serdo objeto de analise da
Diretoria Administrativa em conjunto da Coordenadoria Juridica para deciséo,
respeitados os principios mencionados no art. 31 da Lei Federal n°® 13.303/2016,
sendo facultada a consulta a qualquer area da NITTRANS, que prestarao as
informacgdes pertinentes por escrito.

Paragrafo unico. Qualquer necessidade de alteragdo do presente
Regulamento, devera ser submetida para aprovagéo do Conselho de Administracao
da NitTrans.

Art. 170. As licitagbes e contratagdes regidos pelo presente Regulamento
devem ser realizadas com estrita observancia a Politica de Integridade e
Anticorrupgdo e ao Cadigo de Conduta ética e Integridade da NITTRANS.

Art. 171. A NITTRANS é regida pela Lei Federal n® 13.303/2016, néo estando
abrangida pela Lei Federal 14.133/2021, ressalvado o disposto em seu art. 178.

Art. 172. O presente Regulamento devera ser publicado na forma de Portaria
NITTRANS e na pagina eletrénica da NITTRANS.
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